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Orcamento ordindrio da receita e des-
pesa para o ano econdémico de 1939
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Importancias
Designacgfo da receita
Parcial Total
RECEITA ORDINARIA

Artigo 1.° Juros de obrigacoes, de 6%/, do Banco' Nacional Ultramarino. . . . ., 2450

Juros de obrigagdes, de 59/, da Companhia Geral de Crédito Predial Por-

Rl s TSR S RN e ST 22850

Rendimento anual proveniente do «Titulo de Renda Perpétua n.° 164, 8:706:200 8:782850
Artigo 2.° Prestacdio anual da Miseric6rdia de Coimbra . . . . . . . .. 600800

Rendimento do Balneério P 14:597806

Artigo 3.7

Artigo 4.°

Tratamento de doentes civis a pagar, companhia a doentes e piso da sala

de operacies. . . SRR X
Tratamento de vitimas de acidente no trabalho e piso da sala de ope-
racdes . TR A X e e Al vy e S
Tratamento de doentes pobres a cargo das misericordias e cimaras
municipais . . . S P Mok . ey
Tratamentos no Banco a vitimas de acidente no trabalho . ., . 2
Produto da venda de medicamentos . . . ar g SR e vie
Produto do cérco de S. JerO6nimo, objectos infteis, espilio de doentes
falecidos nos Hospitais, ete. ol SF P v Ta TG ot
Comedorias aos empregados. . . T ¢ ela e
Rendimento das visitas acs doentes . . . £ Tk a s R
Produto da venda de residuos das cozinhas . el Y hy :
Consultas externas de cirurgia e medicina . aPRGR e e
Radiograflas . o Sl Tt 5 P - A bl T :

TABELA ORCAMENTAL DO MINISTERIO DO INTERIOR
(Cap 6.° — Art. 210.° — N.° 9 — Alinea &)

Subsidio do Esfado:

Para auxiliar as receitas e ocorrer ao excesso de despesas ., . . TPt
Para aquisiciio de 3 caldeiras geradoras de vapor de alta tensiio, e respec-

tivos acessirios e montagem i Eh

i
785:142593 |

|

24:191858 :

273:811858 |
3:481933
116:012873 |
|

__41:519811 |
8:624%00
54:4509500
4:416866 |
4:852816 |
16:458500 |

4.100:000800

__1.300:000800

6.756:940564

1.2569:357932

88:809542

5.400:000500




— -

RESUMO DA DESPESA

- Classe 1.* — Despesas com o pessoal . . . . . . . 1.945:956883
» 2% — » » » material . Fiaiens sk axll 3.416:610882

+ 3.® — Pagamento de servicos, . MLy i Y 258:303528

» 4* — Diversos encargos . . . R i Jasid 1.135:988871

Total . . . . . . 6.756:949564

Aprovado por 8. Ex.* o Ministro do Interior em 22 de Fevereiro findo
e visado por 8. Ex.* o Sub-Secretdrio de Estado das Finangas em 28 do
mesmo més.

Direcciio Geral de Assisténcia, 7 de Marco de 1939.
Pelo Chefe da Reparticéio, (a) Anldnio Pereira Simaes.

(Lugar de sélo em branco, com os seguintes dizeres: MINISTERIO
DO INTERIOR — Direcciio Geral de Assist@ncia).
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Artigos N Alineas Designacdo da despesa
DESPESAS COM O PESSOAL
18 Remuneragdes certas ao pessoal em exercicio
1) PESSOAL DOS QUADROS APROVADOS POR LEI
a) Direcgdo, servigos de expediente e servigos administrativos
1 Director . . . g i o i e o w 2 B
1 Chefe dos servigos de expediente . b .
1 Chefe dos servigos administrativos AL £ PERD e -
a Segundos oflciais . . . . S o e L i e e iy
4 Terceiros ofleiais . . . sae s IE L s v el e
4 Aspirantes . . L PRy | Wb i e
1 Tesoureiro . ol Sy PP T o Bk o . w
Compensagdo de vencimentos (Dec. n.® 26:115 e despacho minis-
terial de 16 de Julho de 1936)
2 Segundos oficiais . . . st g
1 Terceiro oficial LR =
by Clinicas, inspeccfio sanitdria e escola de enfermagem
10 Directores de elinica .
1 Inspector sanitério . i G .
i Professores da escola de enfermagem .
9 Internos . . . oy sin e
c) Policia hospitalar, enfermarias e telefones
1 Fiseal - A B 3 AT BAL1t.
2 Porteiros. . . T S
15 Enfermeiros-chefes.
156 Enfermeiros sub-chefes . - oy N e s
18 Enfermeiros de 1.® classe
a0 Enfermeiros de 2.» classe e L e < B <A :
1 Auxiliar de telefonista . HELRE o R i ;
Seccdes dos servigos técnicos administrativos
d) Farmadcia
1 Chefe dos servicos farmacéuticos . A T e S i il
1 Primeiro assistente de farmécia.
1 Segundo assistente de farmécia. . i) AR TR .
2 Primeiros ajudantes de farméecia .l T e
1 Segundo ajudante de farmécia . . stiod ELr i S x| e
£) Armazém, pessoal de limpeza e cozinhas
1 PASl 7 ol R e R e e N S
9 Auxiliares de limpeza oy i .
9 Serventes-criadas . . . e o e ‘
1 Cozinheiro .
f Pessoal operdrio
1 Maquinista-chefe
1 Serralheiro mechnico .
1 Electricista-chefe S S N aa e .
1 Ajudante de electricista . e s & lia ¥ 5 h aid
1 Chefe de obras e oficinas P
1 Marceneiro . . o R < pe T . 5
1 Carpinteiro-mestre . . . i Rty e S, o s
A Transporiar . . .




Vencimentos individuais Total Importdncias
e : por secghes :
Vencimento Gratificagdo Total por classes de servigo Por nimeros Por artigos Total
4800500 4:800200
19:200800 19:200800
19:200800 19:200800
14:400800 28:800800
10:800$00 43:200800
8:400800 33:600800
10:800800 10:800800
829800 | 1:644800
1:518%00 1:518800 162:762800
2:400800 24:000800
2:400800 | 2:400800
2:400800 $:600800 !
£:200%00 | 37:800500 73:800500
12:000500 12:000$00
6:600500 13:200500
9:600800 144:000500
8:400800 126:000500
7:200800 129:6008$00
G:600800 330:000%00
3:600%00 __ 3:600800 758:400800
15:600500 | | 15:600$00
13:200800 ‘ 13:200300
10:800800 . 10:800800
9:600800 | 19:200800
8:400800 5 8:400800 67:200800
|
8:400800 8:400500
4:200800 37:800$00
2:400300 21:600800
4:800%00 sz 72:600800
7:800800 7:800800 |
1:200800 7:200800
700800 7:800800
4:800$00 4:800800 i
12:318800 12:318800 | |
4:800500 4:800800 i |
6:000500 6:000800 | |
|
50:718800 1.184:762800 —f— | g | —§—

i e




s (N ke
Artigos N Alineas Designacdo da despesa
|
|
|
1. 1) N Transporle .
2 Carpinteiros . G e il b3 oo
1 Pedreiro . . . v PR . .
1 Brochante
1 Jardineiro .
1 CosturBiricohbld - o & «f =0 h 0 Sk e wel e
3 Costureiras . .
! Colchoeiro . . Sl eI AT e i O B s
i Servente-lavandeira . . TR x e L o s S okt
Compensagdo de vencimentos (Dec. n. 26:115 e despacho minis- |
terial, de 16 Julho de 1936): |
1
1 Maquinista-chefe . . . . |
1 Electricista-chefe |
1 Costureira . . - : 'I
|
2) PESSOAL CONTRATADO |
a Servicos de expediente e servigos administrativos |
) § ¢
1 Aspirante. el L S
5 Esecrituririos de 2.» classe . .
b) Policia hospitalar, enfermarias e telefones _
4 Porteiros. . . L ey B gy whefon i - A |
25 Praticsntes d6 epfermagemn’ .. . « + s & +o5 o= e del ¥
1 Auxiliar de telefonista . FANLEE AL N AT =g Lo
Secgdes dos servigos administrativos ;
c) Farmdcia i
|
1 Segundo ajudante de farmécia . . . . . l
2 Praticantes de farmdcia . T e i o 2y i e el ER '
d) Armazém, pessoal de limpeza e cozinhas
2 Ncillahode Bod s onsd epminins W EL S e e D deno e S Sl ]
61 Py P T S I P P S Il Tt et T
B Anziliskon B MMPOXs, | auwices o = od # o v omn e alip
1 Cozinheiro-chefe. . . . e S e o o .
4 Cozinheiros. . . - el 3 e e ba i A o .
e) Pessoal operirio
1 Caldeireiro . . T i e e T
4 Fogueiros . . . . . TR - I T
il Pedreiros. . . e C s 1l 1Y ey 3 e o
2 Aprendizes de carpinteiro . . . R R b [
1 Aprondiz deserralbeiro . | . . . . . ¢ o .. ade w en s
1 Aprendiz de brochante . | . <. alf. . e e e e e s
1 Aprendiz de electricista . = . . . . . . . -0 e .
9 Costureiras . . T Pt S Sl . :
1 Alfajate . . . S o A . ' X
1 Lavandeira-chefe . . . LAY i | U e s K :
7 Serventes-lavandeiras. . E b 3 et s R |
2 Barreleiros . . S S S i By o o |00
2 Trabalhadores . 2E & o 4 Sl S P .
2 Condutores de viaturas .. . . . FLaf D .
A transporiar
—eeeeeeeeee— — e —— — —_— - e —— e e e —— -




Ly

Vencimentos individuais Total " Importancias
= Y por secgiies
Vencimento Gratificagdo . Total por classes de servigo Por nameros Por artigos ! Total
50:718%00 1.134: 762500

|

4:200%800 | B8:400300

4:200500 | 4:200800

6:000800 | 6:000%00

4:800800 | 4:800800

5:400800 5:400%00

4:320800 12:960800

4:800800 | 4:800%00

4:320800 | 4:320%00
|

4:518800 4:518%00

4518800 4:518%00

810500 BI0S00 | 111:444800 1.246:206800

8:400%00 8:400800

7:200800 ~ 36:000800 44:400%00

6:600800 26:400800

4:800800 120:000500

3:600800 3:600$00 150:000$00

8:400%00 8:400500

6:000%00 ~ 12:000800 20:400800

6:000800 | 12:000$00

2:400%00 | 146:400%00

4:200%00 | 180:200800

6:000800 | 6:000500

4:800800 | 19:200800 313:800800
|

6:000$00 | 6:000800

4:800800 | 19:200800

4:200800 | 21:000800

1:800800 | 3:600$00

1:£00$00 | 1:800800

1:800%00 1:800800

1:800800 | 1:800800

4:320%00 | 38:880%00

4:800800 | 4:800500

5:400%00 | 5:400%00

4:320800 | 30:240%00

4800800 | 9600800

3:000800 | 6:000800

7:200800 | _ 14:400800 164:520500 693:120800 1.939:326800
| 1.939:326800 -8

———— ——— . SRt
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Artigos N.os Alineas Designacdo da despesa

|
|
Transporte . . . I
9.0 Remuneragdes certas ao pessoal fora do servigo i

|

1) PESSOAL AGUARDANDO APOSENTACAO

2 ' Serventes-lavandeiras. . ¥ s A e N ik

3.0 OUTRAS DESPESAS COM O PESSOAL

1) Abonos {
' Fara falhas:

1 Tesoureiro (Decreto-lei n.o 28:926)

DESPESAS COM O MATERIAL

Servicos Administrativos

40 AQUISICOES DE UTILIZACAO PERMANENTE |
1) Aquisicio de moveis |
a) Miiquinas, aparelhos, instrumentos e utensilios, tais como:

Aparelhos e instrumentos para a continuagio da insta-
lagdio do Instituto de Cardiologia e outros para o infcio da
instalaciio do Laboratdrio de Medicina e Cirurgia Expe-
rimental. Aparelho <Scialoscope B. B. T.», destinado |
ao ensino de cirurgia. Material destinado s diversas
clinicas cirfirgicas e urolégicas. Material para a exten-
sdio da rade de electricidade e de aguecimento, ferra-
mentas e lougas sanitirias. Diversos maquinismos,
aparelhos, instrumentos cirirgicos & outros para os

diversos laboratérios, servigos clinicos e industriais. . 520:000500
Para aquisi¢io de 3 caldeiras geradoras de vapor de alia
tensiio e respectivos acessirios e montagem . -« o+ 1.300:000300 i
b) Mobiliario de tipo hospitalar e outros . . . s e 3 g e & 'rl
i
5.2 DESPESAS DE CONSERVACAO E APROVEITAMENTO

DE MATERIAL
1) De imoveis
Conservagio e reparaciio dos diversos edificios, esgotos, céreas e jardins .

9) De semoventes

Vefculos com motor: manutencio e reparagiio das caminhetas e auto-maca,
ineluindo gazolina e Gleos

3) De mdveis
@) Manuten¢do e reparacido dos maquinismos de vapor, cozinhas, frigorifico,
aparelhos e tubagem de aquecimento e ascensores . . |
b) Manutengio e reparacio do material eléetrico, cirtirgico, Iudromr.ﬁ.pmo, |

telefones internos, pfra-raios, utensfilios diversos, ferramentas e auto-
claves de esterilizagiio. . . o o 08
£) Manutencdo e reparaciio do mnbiliarm 8 :

A Transporiar

_==,=_L==1____ F — .__7__________:__._._5
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Vencimentos individuais Total Importancias
: por secgies
Vencimento Gratificagdo Total por classes de servigo Por nimeros Por artigos Total
1.939:326$00
5:430$B3_ _ 5:430883 5:430883 5:430583
1:200800 1:200800 1:200800 1:200%00 1.945:956 583
1.820:000500
70:000800 |  1.890:000800 1.890:000%00
|
57:648874
20:000%00
40:000800
40:000%00
15000800 |  95:000800 172:648874 s
A g 2.062:648874 1.945:956883




— XIV —

Designacfio da despesa

8.°

8.°

10.°

11.°

12,°

1)

wy

-

1)
2)

3)

1)
2)
4)

1)

1)

a)

k)
c)
d)
e)

N

Transporte

MATERIAL DE CONSUMO CORRENTE

Impressos para os diversos servicos hospitalares. ’
Artigos de expediente para as diversas sec¢des e enfermanas, Pnca(lerna-
¢oes, assinatura do Didrio do Gorérno e diversos niio especificados .

Rouparia e ligaduras para pensos .

Drogas, medicamentos, algodiio e gaze.

Combustiveis . . ki 1 RN . .

Sabdo, potassa e Llﬂl"l’.‘l(.l para lmagmn dn casas @ matérias primas para
desinfeegiio

Films e outros artigos ¢ ur‘:‘ﬂlalnua a0s servigos da Roemgnnterapla

PAGAMENTO DE SERVICOS
DESPESAS DE HIGIENE, SAUDE E CONFORTO

Luz, aquecimento e dgua

DESPESAS DE COMUNICACOES

Portes do correio e telégrafo .
Telefones
Transportes

DIVERSOS SERVICOS I

Fdrca motriz .
Publicidade e prupaganda anfincios dn cONnCursos @ Halctmh
Abonos para pagamentos de servigos nfio especificados

DIVERSOS ENCARGOS ;
ENCARGOS DAS INSTALACOES

Seguros

ENCARGOS ADMINISTRATIVOS

Dietas, fato e ealgado .

OUTROS ENCARGOS

Legado 4s recolhidas do Pace do Conde . R .
Tolal.




A5 AT
Vencimentos Individuais Total Importancias
por secgles : i
Vencimento Gratificagao Total por classes de servigo Por nimeros Por artiges Total
2.062:6485874 1.945:056583
15:092846
a7:003515
160:000500
750:000500
261:866547
S0:000500
100:000800 1.338:869862 1.353:962508
1 10:000500 110:000500
2:500%00
2:9703500
h 10:000500 15:470800
T0:000500
9:500500
53:423828 132:923828
_ Bb@3s 85836
1.135:888835 1.135:888835
15800 15800 . 4.810:992881
6.756:949864

Direc¢do dos Hospitais da Universidade de Coimbra, 13 de Fevereiro de 1939.

O DIRECTOR,

a)

Angelo Rodrigues da Fonseca.







Conta da geréncia desde 1 de Janeiro de 1938
a 31 de Dezembro do mesmo ano




Hospitais da Univer

Conta da Geréncia desde 1 de Janeiro

DEBITO

Documento |

sob
o nimero

Designagao

Importinclas recebidas

Parciais Totais

o

SALDO DA GERENCIA ANTERIOR:

De receitas proprias (rendimentos). . . PR T TR
I'e descontos em vencimentos, salarios e hnnr}rarma clinmu*. A T

Em C/ de operagdes de Tesouraria

Caixa Econdmica Poriuguesa:

De cauches de doentes pensionistas . . . . . . . . .+ . . . . .
De deptsitos obrigatbrios . . . . « « /s ¢« ¢ & ¢« ¢ ¢ 4 4 e e w. s

Cofre dos H. UC.:

De caucoes de garantia a contratos de fornecimento . . .

RECEITAS ORCAMENTAIS

Receita Ordindria
Artigo 1.°

Juros de obrigacoes, de /s, do Banco Nacional Ultramarino . .

Juros de obrigacdes, de 59, da Companhia Geral de Crédito Predial
Portugués. . “ .

Rendimento anual prmcmtnlu do «Titulo da Renda l'urpt,tun n. 0 1645 . .

Artigo 2.°

Prestacio anual da Misericérdia de Coimbra . . . . . . . « « « . &

Kendimento do Balnedrio

Tratamento de doentes civis a pngnr cumpsnlua a doentes e pl:,r.- da sala
de operagdes. . .

Tratamento de vitimas de amdemu no llabalhu e |-|bu :1a sala tle u]mra::ﬁm

Tratamento de doentes pnbreq a cargo das misericérdias  cimaras muni-
cipais . . .

Tratamentos no l-’.amn a vitimas -.]n uudunles m‘.- lralmlllo .

Produto da venda de medicamentos .

Produto do céreo de 5. ]:-rnmmn. uh]eclob |m|m|w, eqpﬂllas de doentﬂ-s

falecidos nos Hospitais, ete. . . . « . « « o w0 & 4 o o« o«
Artigo 3.°
Comedorias aos empregados . . . . . . .« . . iR T ¥ .
Rendimento das visitas aos doentes . . . 5

Produto da venda de residuos das cozinhas
Consultas externas de cirurgia e medicina. . .
Radiograflas . . . . « + . .+ &

L T
-
-
-
-

Artigo 4.°

Tabela Orcamental do Ministério do Inferior — Capitulo 6.° —
Art. 209, — N.= 9 —b)

Subsidio do Estado — Para aunxiliar as receitas e ocorrer ao excesso de
deapfass . . i w iRl e ewl sl e Ceioe e e

Receita Extraordiudria

Dietas. . .
Restituicdo t_il_* LUIH‘: |Jt-1u (_al‘r.ahi'ral de ApU%Ln'Iat.nl.b. e P DI

A Trawseporfar . . . . . .

97:880836
6:292810

!

127:564800
14:854870

T: 750800 | 254:341816

54800

29850 »
8:706800 8:762850

G00$00
12:764 8§80 |

199:278870
26:373800

296:955875
2:580800
137:3498656

47:696890 | L323:611880

2251800
60:642800 |

5:100800

2:302850 B
25:771850 96:0678400

3.800:000%00

300830
263%30

H63360 5.482:802846 |




sidade de Coimbra

de 1938 a 31 de Dezembro do mesmo ano
f CAREDITO
|
i — — ————————————=x= — = —
| 8 o g
| B = Importancias pagas
| @n
| g 25 Designacéo
| g = Parciais Totais
-]
| @
DESPESAS ORGCAMENTAIS
Com o pessoal:
Artigo 1.°
Remuneracdes cerfas ao pessoal em exercicio:
N.” 1) Pessoal dos quadros aprovados por lei:
13 a) Direeciio, Servicos de Expediente e Servigos administrativos. . . 159:218884
12 b) Clinicas, inspecgio sanitdria e escola de enfermagem . . . . . 62:639894
16 ¢) Policia hospitalar, enfermarias e telefones. . . . . . . . . GOS: 713879
12 d)y Farméeia . . BT e L T Lo Pe Thawc i, am, ek 66:900860
13 e) Armazém, pessoal de limpeza e cozinhas 67:565829
14 /) ‘Pessoal opeprio . . . . Ghaind o 5@k e 97:469883
N.” 2) Pessoal contratado:
12 a) Servicos administrativos . . . . . . . . . J6:000800
12 b) Policia hospitalar e enfermarias. . . . . . 176:915883
12 TR T T e s e M e -y 20:400%00 |
13 d) Armazém, pessoal de limpezs e cozinhas . . . . . . . . 82:132821
13 a) Possionl opatlrit.. o » - s o 8 0 0 s e e on o= s tEEEUE T9:272888
13 f) Diversopessoal ., . . . . . . . . _‘361:';'37543 1.718:515864
Artigo 2.°
Remuneracgdes cerias ao pessoal fdra do servigo:
11 N.2 1) Pessoal agnardando aposentacio . . e e T R 16:041877
Artigo 3.°
12 Compensagiio de vencimentos ( Dec. 26:113) . . . . . . -« 15:318802
‘Artigo 4.°
Outras despesas com o pessoal:
N.e 1) Abonos:
13 a) Para falhas, ao Tesoureiro (Dee. 28:926) . . 672867
25 h) Diversos abonos nio especifieados, 50671842 51:344859
Com o maferial:
Artigo 5.°
AQUISICOES DE UTILIZAGAO PERMANENTE
N2 1) De mdveis:
: 172 n) Méquinas, aparelhos, instrumentos e utensilios. . . . . . . . 429:960853
6 #) Mobilifrio de tipo hospitalareoutros . . . . . . . .« . . 107:269870
. 8 4 miquinas de escrever . . . . . . . . . . 11:680800 548:910828
|
| Artigo 6."
| DESPESAS DE CONSERVAGCAO E APROVEITAMENTO
[ DE MATERIAL
! N2 1) De iméveis:
141 Conservagiio @ reparagio dos diverses edificios, esgitos, céreas e
SREAMBE B 5 v e i hos i el e e e a B e x e 107:642861
A Transporfar . . . . . . 107:642861 2,350:130825




Qutras importincias

Caixa Econdmica Porfuguesa:

Caucdes de doentes pepnsionistas . . . . . . . « « & & = & o &
Caucdes a contratos de fornecimento . . . . . . . . . « « .+ . . .
Dep6sito de vendas em leilfo. . . . . . « « « ¢ ¢ o 4 4 e e
Depdésitos de rendimentos . o R N
Depobsitos obrigatérios . . . .+ . « 4 . . . . .4 4 s e s s .

Cofre dos H. U. C.
Movimento de caucdes de doentes pensionistas .

Movimento de cauc¢des de garantia a contratos de forncmmentu (na acm
da entrega das Propostas) . . . « « + &2 s 2 4 a = @ s s

A Transporlar . . .

o
E g Importanclas recebidas
K- ]
E =E Designacéo
- 4 : Parciais Totais
(=]
Transporte . . . . . 563860 | 5.482:802846
De anos econdmicos findos:
Tratamento de doentes civis a pagar, companhia a doentes e piso da sala
de operagbes. . . “e : 10:600800 |
Tratamento de vitimas de acidentes no trabalho e 1:1‘4-:1  da sala de Dpl!l'ﬂ('.ﬁbs 15:822800 |
Tratamento de doentes pobres a cargo das misericérdias e cimaras muni- |
cipais . ; b Al Sl A e e e i 110:304800 |
Produto da u_-min dv sodbeltniliton FUT GF AN T b e Ol 1:659810 | 138:949%00
Receitas nfio previstas no or¢camento
Decrefo n.* 11:625 — Art. 5.° [
Honorérios clinicos (visitas aos doentes dos quartos particulares) . 103:288%00 |
)
Importincias recebidas para entrega ao Estado
ou outras entidades
| 1
Descontos em vencimentos, saldrios e honorérios clinicos . . . . . . 77:564880 | 180:852480

212:250800
94:850800
3:809860
3.314:201857
02:828875

1.133:407800

_ 87:100800 4.938:446892 |

10.741:051%18




Documento |
sob
0 ndmero

Importancias pagas

Deslignacdo
Parciais Totais
Transporte . . . . . 107:642861 2.350:130825
N.? 2) De semoventes:
o Veiculos com motor: manutenciio e reparaciio das caminhetas e
auto-maca, incluindo gasolinae 6leos. . . . . . . . 19:960810
N.? 3) De mdveis:
132 a) Manutencio e reparacio dos maquinismos de wvapor, cozinhas,
» frigorifico, aparelhos e tubagem de aguecimento e ascensores . 49:948872
157 ) Manutencio e reparacio do material eléctrico, cirargico, hidrote-
ripico, telefones internos, para-raios, utensilios diversos, ferra-
; mentas e autoclaves de esterilizacio S T 49:956897
39 ¢) Manutencio e reparacio do mobilifrio . . . . . . . . . . .  14:994883 242:503§23
Artigo 7.0
MATERIAL DE CONSUMO CORRENTE
57 N.2 1) Impressos para os diversos servigos hospitalares . . . . 15:091%20
106 N.% 2) a) Artigos de expediente para as diversas secqneqaanfermarms |
encadernacdes, assinatura do Didrio do Govérmo e diversos
nio prlﬂuados i i NS ey ST 26:993!79|
38 b) Rouparia e ligaduras para penqou P O e i 130:998854 |
513 c) Drogas, mwln:amenm'%1 algudaoega?e S\ TR RO S T 849:050874 |
(4 d) Combustiveis . . . e o 313:782881
18 ¢) Sabdo, potassa e (‘]Dl’t‘lﬂ pnru lu\agum d-_' casas e matérias |
? primas para desinfeccio . . 19:109840
31 f) Filmes e outros artigos correlativos a0s aaruqon da Roent-
genterapia . . . : T : i Pao e e 99:986889
2.4 g) Luz, aqueclmuntoa.ﬁgua e T i ey (o SR SR L 112:734840 |
” e T A e TR Al D AR | B4:991840 | 1.658:648817
PAGAMENTO DE SERVICOS
Artigo 8B ¢
DESPESAS DE COMUNICAQ&ES
14 N.21) Portes de correioetelégralo . . . . . . . . + &« « + » . . 2:480890 |
18 TRl T S R S S S A A 3:683810 |
4 N 8 Tipanerioad: sl v o Seiacs o0 inras oo el v 2 v s _ 5:178800 | 11:342800
|
Artigo 9.°
DIVERSOS SERVICOS
92 N.2 1) Publicidade e propaganda: Andncios de concursos e Bolelim de
Aegisidncicaoseuredactor . . . . . + « s« » s & & o s @« 9:400895
DIVERSOS ENCARGOS
Artigo 10.°
ENCARGOS DAS INSTALAGOES '
- N91) Begoros . .l ... &« % —§—
A Transportar . . . . . 4.267:123%60




Documento |
sob

-

O numero

Designagio

Importancias recebidas

Parciais Totais

Transporie

A Transporlar

10.741:051818

10.741:051818
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CREDITO

g g Importiancias pagas
a
g 35 Designacio
g o Parciais Totais
o
[ -]
Transporle 4.267:123%60
Artigo 11.°
ENCARGOS ADMINISTRATIVOS
234 N.° 1) Dietas, fato e calcado . 1.045:166453
Artigo 12.°
OUTROS ENCARGOS
1 N.2 1) Legado as recolhidas do Paco do Conde. 15800
Artigo 13.°
DESPESAS COM O PESSOAL
Remuneragdes certas ao pessoal em exercicio
N.% 1) Pessoal dos quadros aprovados por lei:
1 Direcgio, Servigos de expediente e Servicos administrativos . 951813
Da geréncia anterior
DESPESAS DE FISCALIZAGAO
1 N. 1) Tribunal de Contas — Emolumentos pelo]ulgamenm de contas da .
geréncia anterior - i 14.880%00 15:831$13
Artigo 14.°
2 N.o 1) Restituicfio de cotas descontadas a diversos funciondrios para a
Caixa Geral de Aposentagdes . . . . . . . . : - 263830
Soma 3. 323 JBB!aS
DESPESAS NAO PREVISTAS EM ORCAMENTO
Decreto n.” 11:625 — Artigo 5°
12 Honordrios clinicos (visitas aos doentes dos quartos particulares) . 108:288$00
Importincias entregues ao Estado ou outras entidades
1 Saldo da geréncia anterior reposto no Tesouro . 97.880%36
Descontos em vencimentos, saldrios e honordrios clinicos
10 Da geréncia anterior . 6.292810
102 Da presente geréncia . 69:788870
OUTRAS IMPORTANCIAS
|
| Na Caixa Geral de Depoésitos, Crédito e Previdéncia
j Caixa Econdmica Portuguesa:
Caugdes de doentes pensionistas, 1 248:189860
Caucgfes a contratos de fornecimento . 90:850800
Depdsito de vendas em leildo. 3:809%60
Depdsito de rendimentos 3.314:201857
| Depdésitos obrigatérios _ 28:210865 "
| A Transportar 8,962:460858 5.328:399856




= —
‘5" g Importanclas recebidas
2 .
E SE Designacéo |
g : Parciais Totais '
a
Transporte . . . . 10.741:051%18
|
\
kY
\
\\
.\_\\
N\
\__.
|
|
|
\
A Transporiar . . . . 10.741:061418 |
L = e R SRR e tasl TR = o




'_:,\ .1

e —— A — e — J——
| CREDITO
2 e I
E = mportincias pagas
a
E
§ 3 Designagio
| g E Parciais Totais
B .
Transporte ., ., . 3.962:460858 5,328:399466
|
Cofres dos H. U. C.: i
Movimento de caugdes de doentes pensionistas . . . . . . . . . . . 1.132:532800 |
| Movimento de eaugdes de garantia a contratos de fornecimento (no acto -
das entregas daspropostas) . . . . . . . . . . . .. . . . 94:850800 5.189:842958
SALDO QUE TRANSITA PARA A GERENCIA SEGUINTE
De receitas proprias (saldo de rendimentos de 1938) . . . . . . . . 49.010874 |
l De descontos em vencimentos, salirios e honoririos clinicos. . . 1776810
EM C/ DE OPERACOES DE TESOURARIA
Na Caixa Geral de Depdsitos, Crédito e Previdéncia
Caixa Econdmica Portuguesa: |
De eaugdes de doentes pensionistas. . . . . . .| w = 1 91:674840 |
De caucdes de garantia a contratos de fornecimento . | P ®P0Osito n.e 23:004 \ _4:000800 |
Do deplaitos obrigatbrion - . U L L L L L v i e e v eie 79:472880 |
|
Cofre dos H. U. C.: .
1
De caugbes de doentes pensionistas , , . . . . . . . . . . . .. 75{3{_10_: 222.809804
|
|
i
|
|
|
|
|
e
-\\\\.
.
.
.,
B
Tolal . . 10.741:051818

Aprovada em sessiio do Conselho Administrativo dos H. U. C., de 16 de Maio de 1939,

O Director, Angelo Rodrigues da Fonseca.

O Chefe dos Servigos Administratives, Anfdnio Augusto Machado.
0 2.° Oficial, Luiz Machado Feliciano.

O Chefe dos Servicos de Expediente, Ocfaviano do Carmo e S4d.

————




N.? 3887

Conta n.° 583
Ano de 1937
2.% Reparticgido
2.® Secgio

ANREXO

Uma gunia em tripli-
cado.

Acordao de quitacao
Geréncia de 1937

Tribunal de Contas

Servico da Republica

Em... de Junho de 19839

Ao Ex.™° Sr. Presidente da Comissdo Administra-
tiva dos Hospitais da Universidade de

COIMBRA

Da Direccdo Geral do Tribunal de Contas.

Em harmonia como dispostono §2.° doart. 19.° do
decreton.® 26:541, de 7 de Fevereiro de 1936, tenho a
honra de comunicar a V. Ex.*® que no Tribunal de Contas
foi, em 13 de Junho de 1939, proferido acdrdao de
quitacédo aos responsaveis pela geréncia désse orga-
nismo durante o periodo de 1 de Janeiro a 31 de Dezem-
bro de 1937 .

0 mesmo acorddo fixa o débito da respectiva conta

em
6.996:000897

ocréditoem... 6.741:659%81

como saldode. . 254:341%$16 6.096:000897

Emolumentos. ... 16:048%00

Aproveito a oportunidade de chamar a atencgédo de
V. Ex.*para o disposto nos arts. 25." e 28.° do decreto
acima citado, informando que o referido ac6érdéo con-
sidera-se como transitado em julgado decorridos
60 dias a contar da recepcdo dopresente oficio ao qual
se dignaréa acusar.

A Bem da Nacéao

0 Director Geral.

(a) ERNESTO MARQUES DA GAMA.




Or¢camento suplementar da receita
e despesa para o ano econdmico de 1939
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Designac¢io da receita

RECEITA ORDINARIA

Art. 2.0 Rendimento 80 BADaEFID = © & Lha 5 5 e mw b v 5 e w0 a T Saeste 5wt e wate det
Tratamento de doentes civis a pagar, companhia a doentes e piso da sala de operagbes. . . . . . .
Tratamento de vitimas de acidentes no trabalho e piso da sala de operagles. . . . . . . . . . .
Tratamento de doentes pobres a cargo das miseriebrdias e cAmaras munieipais . . . . . . . . . .
Tratamentos no Banco a vitimas de acidentes notrabalho. . . . . . . . . . « & &« & « o & « &
Produto da venda demedicamentos . . . . . . . . . & . 4 4 4 s s w . w8 8 0w s & ¥ ow w
Produto do eéreo de 8. Jer6nimo, objectos intiteis, espilio de doentes falecidos nos Hospitais, ete. . . .
Art. 3.° Comedorias 208 OMPrOgAdoN .« . . . - s & & & = & s % % ;& s & 8w w s % ww o®ow ecowlw o
Rendimento das visitasaosdoentes . . . . . . . . ¢ 4 4 4 v 0 e e e s e e ww s e e oa |
Produto da venda deresfduos dascozinhas . . . . . . .+ &« ¢ ¢ ¢ & 2 o ¢ « ocs » @ ;
Consulias externas de cirurglaemedigina . . . & . v 0 4 & @ a v e d a e e el e ai e e
REdOEiRilIng: . .. o sy R e R T n e e e Ee i T e e e S S
TABELA ORCAMENTAL DO MINISTERIO DO INTERIOR '

(Cap. 6.°, Art. 210.% N.° 9) Alinea b) |

Art. 4.° Subsidio do Estado:
Para aquisigio de 3 caldeiras geradoras de vapor de alta tensdo e respectivos acessorios e montagem .
DIBIRE &« o s & 5 & & d& wowlw e ewom e 4w w e a0 DpevEeCS S e Al
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Verbas Verbas a rectificar
do or¢amento r“‘:fﬁg;:“ Observagies
ordindrio Para mais Para menos
14597506 4.314898 10.282808
785.143593 6.169871 778.974522
24,191558 27769542 51.981800
273811558 148.687%08 422 498866
3.481833 93560 3.574593
116012873 27.020%97 145.033870
41.519811 12.867505 54386816
8.624800 6.736%00 _ 1.888800
54.459%200 4.088540 58.547840
4.416366 3.635934 £.050800
4.852816 2.621%00 2231816
16.458%800 9.370%02 25828502
1.300.000%00 1.193.722800 106.278%00 Decreto n.” 30:058, artigo 2.° (Didrio do Governo,
635840 635540 n.” 268, 1." série, de 16-11-1939).
2.647.567T514 234.185828 1.213.563869 1.668.188%73
—%5— 979.378841 —5— 979.378841
2.647.567514 1.213.563869 1.213.563%69 2.647.5067%14

Aprovado por despacho de 5. Ex.* o Sr. Ministro do
Interior, de 12 de Dezembro, e visado por 8. Ex.* o Sr. Sub-
-Secretirio de Estado de Financgas, em 16 do mesmo maés,

Direccido Geral de Assisténcia, 18 de Dezembro de 1939.
— Pelo Chefe da Reparticiio, (2) Anldnio Pereira Simdes.

Contém um sdlo em branco, com os seguintes dizeres:
MINISTERIO DO INTERIOR — Direcciio Geral de Assisténcia,




Artigos N.os Alineas Designacio da despesa
DESPESAS COM O MATERIAL
Servigos Administrativos
4° AQUISICOES DE UTILIZAGAO PERMANENTE
1) Aquisicio de mdveis
a) Mdguinas, aparelhos, instrumentos e ufensilios:
Para aquisi¢do de 3 caldeiras geradoras de vapor de alia tensdo e respectivos aces-
SOrioB O MODEEEOM. © v o s ape s & 4 3 s 5 s 5 & sls pameas s 4 o]
b) Mobilidrio de tipo hospitalar e outros
b.° DESPESAS DE CONSERVACAQ E APROVEITAMENTO DE MATERIAL
1) De iméveis
Conservagio e reparaciio dos diversos edificios, esgotos, céreas e jardins
3) De mdveis
a) Manutengiio e reparacio dos maquinismos de vapor, cozinhas, frigorifico, aparelhos
e tubagem de aquecimento e ascensores .
b) Manuten¢do e reparacio do material eléetrico, clrﬁrgmu hldmteripiw talefunes
internos, pdra-raios, utensilios diversos, ferramentas e autoclaves de esteri-
lizagdo .
c) Manutengiio e reparal,do do muhlhﬂrlu .
6.° MATERIAL DE CONSUMO CORRENTE
2) a) Artigos de expediente para as diversas secqbes e enfermarias, encadernagdes, assi-
natura do Didrio do Govérno e diversos nio especificados,
b) Rouparia e ligaduras para pensos.
c) Drogas, medicamentos, algoddo e gaze .
e) Sabdio, potassa e Llurmu para lavagem de casas e maténah pumaa para desmfacqéln
PAGAMENTO DE DIVERSOS
7.0 DESPESAS DE HIGIENE, SAUDE E CONFORTO
1) Lug squeslmanto & BP0 & « = & 5 s w0 @ e G e w e et
8.0 DESPESAS DE COMUNICAGOES
1) Porles do correfo 8 BMETRID .- i o v o v v WS i m e s e G
2) Telefones . . i
3) TENRNECEANEIIA o ' = 5 ad el g kW e R
9.° DIVERSOS SERVICOS
1) Férca motriz . . . . . X :
2) Publicidade e pmpngnndn anfmclos de concursos e Bolatms

e Y

A transporiar.
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Verbas Verbas a rectificar Verb
do orgamento rectift c:; e Observacdes
ordindrio Para mais Para menos
i
|
1
|
1
|
)
|
1.300 000800 1.193.722500 106278500 Decreto n.° 30:058, artigo 2.° (Didrio do Govérno,
n.” 268, 1.® série, de 16-11-1939).
70 000500 9.615500 79.613%00 Instituto Anti-diabético — diverso mobiliario.
|
[
|
|
| 57.648874 60.000800 117.648574 Instituto Anti-diabético — adaptacio das salas
| e instalagdes.
40.0003500 7.500%00 32.500:00
40.000800 12108830 52108830
15.000800 T.115800 7.885500
37.003815 5.000500 32.008%15
160.000500 32.000800 192000500
750.000500 60.000800 810.000500
30.000500 4,603%$36 25.306564
110.000800 25,000800 135.000500
2.500%00 1300500 3.800800
| 2.970800 126500 3.086500
10.000500 2.000800 §.000500
i 70.000800 12.000$00 82 000800
| 9.500800 10.182835 19.682835
| 2.704.621%89 222.331565 1.219.940836 1.707.013518
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Artigos N.os Alineas Designagiio da despesa
Transporie.
11.° DIVERSOS ENCARGOS
ENCARGOS ADMINISTRATIVOS
9
2 Tribunal de contas: Emolumentos pelo julgamento do processo da conta da gerén-
3) ciade1937 . . ., . .

Restituipdes: Quotas para a Caixa Geral de Aposentagdes referentes a diversos apo-
sentandos.
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| Verbas Verbas a rectificar
do or¢camento rexﬁrlg:r?a . Observagdes
ordindrio Para mais Para menos
! 2.704.621889 222.831865 1.219.940586 1.707.013818
|
|
|
16.048500 16.048500
CAIXA NACIONAL DE PREVIDENCIA
2.182830 2,182830 Oficio n.° 1.178, de 6-2-1939— Processo especial
ol o ! FRESA - -, 085,
I- 2,704.621589 240.561%95 1.219.940536 1.725.243548 s e
| —$— 979.378%541 — 5 - 9793783541
2.704.621889 1.219.940$36 1.219.940836 2.704.621589

Direcgdo dos Hospitais da Universidade de Coimbra, 10 de Dezembro de 1939.

O DIRECTOR,
a) Angelo Rodrigues da Fonseca.
) g Receita i Despesa
RESUMO Para mais Para menos Para mais Para menos

Total Total Total Total
Receitas préprias previstas . 234185828 19.841569

.
Despesas orgamentais . . | 240.561895 26218836
Receita e sua contrapartida na despesa 214.343859 214.343859
Aquisiciio de 3 caldeiras geradoras de vapor 1.195.722500 1.193.722800

214,3455859 1.193.722500 214.343859 1.193.722800
Diferenga em relagio ao orcamento ordindrio . 979.378541 979.378841







Hospitais da Universidade de Coimbra

SERVICOS DE EXPEDIENTE

Ordens de Servico

{Continuagio do volume VI, pdags. CXVII)

N.% 123

Em 18 de Janeiro de 1937.

Tendo sido publicado o Deecreto n.” 27:426, de 31 de Dezembro de 1936,
gue cria o novo quadro do pessoal déstes Hospitais e o despacho de 15 de Janeiro
corrente, que coloca nos lugares criados os respectivos funciondrios, mas ndo
existindo ainda qualquer lei ou regulamento que defina as atribui¢des dos fun-
ciondrios do novo quadro, a titulo provisério e até que o Ex.™ Ministro do Inte-
rior regularise 8ste assunto, determino:

1. —Que aos servigos de Expediente ficam pertencendo:

Todo o expediente e correspondéncia com pessoas e entida-
des oficiais; todo o expediente interno entre a Direc¢io e os
diversos servigos hospitalares; o arquivo geral, o processo e
cadastro do pessoal dos Hospitais; estatistica geral; admisséo,
registo e movimento dos doentes dentro dos Hospitais; toda a
contabilidade referente &s receitas e despesas; confec¢iio das
folhas de vencimentos do pessoal; movimento com os fornece-
dores e com as verbas or¢amentais; elaboracio dos or¢gamentos
ordindirios e suplementares; a organizagio do Boletim dos Hos-
pitais; a Tesouraria e qualquer outro trabalho que pela Direccéio
lhe seja ordenado.

2. — Que aos servigos administrativos ficam pertencendo:

A aquisi¢iio, nas condi¢des regulamentares e dentro das
verbas orgamentadas, de tudo quanto seja necessirio ao abasteci-
mento dos Hospitais; os servigos de. Farmécia e Laboratérios;
as cozinhas; a lavandaria; a rouparia; o arsenal ciriirgico; os
servigos de méiquinas e electricidade; tGdas as obras e oficinas;
os transportes; a despensa; e todos os depésitos incluindo o
farmacéutico.

3. — Que os servigos de enfermagem e de fiscaliza¢do ficam directamente
subordinados ao Fiscal, por intermédio do qual se dirigirdo aos
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servigos de expediente ou administrativos, conforme os casos a

tratar. Os assuntos assim tratados serdo sempre acompanhados
de informacgdo escrita do Fiscal.

— Que ao Fiscal ficam também subordinados os porteiros, auxiliares
de limpeza, e serventes-criadas, que nfo estejam impedidos em
quaisquer servigos especializados, incumbindo-lhe a ordem e
disciplina de todo o pessoal, a limpeza e higiene de todas as
dependéncias hospitalares.

5. — Nenhum assunto, seja de que natureza for, serd atendido ou despa-
chado por esta Direc¢fio, e nfio trouxer informacdo escrita do
respectivo chefe de servigo por onde teve de transitar.

6."— Que pela boa ordem, arrumagio e andamento dos servigos a sen
cargo, sdo linicamente responsfiveis perante esta Direc¢do, os
respectivos chefes de servigo.

7.°—E mantida toda a legislagdo, regulamentos e ordens de servigo em
vigor em tudo o que néo vé de encontro @s disposigées daguele
diploma.

O Director,

Angelo da Fonseca.

N.? 124
Em 19 de Janeiro de 1937,

Convindo distribuir pelos respectivos servigos os funciondrios mencio-
nados na relacio nominal publicada no Didrio do Govérno, 2.* série, n.° 12, de
15 do corrente, de acdrdo com o Decreto n.° 27:426, de 31 de Dezembro, p. p.,
determino:

1.°— Ficam pertencendo aos Servicos de Ezxpedienle, de que é Chefe
Octaviano do Carmo e S4, os seguintes funcionérios:

Rui Henriques dos Santos . . . . . . . . 2°oflcial

Luiz Machado Feliciano . . . . . . . . . 2°oficial

José MarfaS8imOes . . + . + « + & + &« « 52oficial

Mério Simoes Pereira de Brito . . . . . . 3.° oficial

Alvaro Maria Ferreira. . . + « « « « . . 8.2 oficial ;
Ant6nio Martins Velindro . . . . . . . . 32 oflcial

CarlosCosta. . « « &+ & o s Raminca el o Aspirante

Carlos Neves Mendes . . . . Aspirante

D. Maria de Lourdes Pinto de Alhuquarque . Aspirante

Josb da SilvaSoares . . . . . .« . . . Eserituririo de 2.* classe
Jo#dio da Cunha Machado. . . . . . . . . Tesoureiro

Anfbal Fernandes Caldas, . . . . . . . . Auxiliar de limpeza

Josb'de Ollvelrs .V Wi e wleriai s {Antigo porteiro-servente)
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2.° — Ficam perlencendo aos Servigos Administralivos, de que é Chefe
Anténio Augusto Machado, os seguintes funciondrios:

Eduardo Ferreira Arnalde . . . . .
Albertino Coelho dos Santos . %
Alberto Pires da Fonseea. . . . . . .
José Augusto Ferreira dos Santos , ., .
Ant6nio Correia Gomes . . . . . . . .
Francisco Roque . . . . . . . . . . . [Escrituririo de 2.* classe
Manuel Franeiseco . . . . . . . . . . Auxiliar de limpeza
Casimiro Augustode 88 . , . . . . . . Fiel

Aspirante
Aspirante
Escriturdirio de 2. classe
Escrituririo de 2. classe
Escrituriirio de 2.® classe

3.° — Ficam perlencendo aos Servigos de Farmdcia e Laboraldrios:

Chefa

1.* Assistente
2. Assistente
1.” Ajudante
1.? Ajudante
2.° Ajudante
2.2 Ajudante
Praticante

Rui Augusto Mendes. SRRl
Maria do Céu Nunes Grapada . . . . .
Alcina Gomes Madail de 8, Teles . . .
Ulpiano Augusto Pereira de Moura .
BOrAlm aR AINT . i i e ow s wl e e
Lucianodos Bels . . & wi e + o si'# & =
Henrique da Assuncglio Silva. . . . . .
Armando Mendes Ferreira . . . . . .

Maria Andrade Santos .
Fernanda Leitio Santos
Maria Adriana Leitio Santos
Antbnio Filipe . . .

Maria da Natividade.

Praticante

Praticante de enfermagem
Praticante de enfermagem
Auxiliar de limpeza
Servente-criada

Maria da Piedade Costa . . . . . . . Servente-criada

4.° — Ficam perlencendo aos Servigos de Rouparia e Lavandaria:

Auxiliar de Fiel
Costureira-chefe

Joaguim Rosa de Carvalho Moreira. . .
Rosadedesus . . . . . + & &« s & &

ML EOOBOr ol o/l i i Gaiwine w s aien Costureira
Merln dedueugt . . . s v e e w @ Costureira
Rosa de Jesus Abrem . . . . . Costureira
Isménia Fernandes . Costureira
Luofza Miranda s . . ' 5 v o o @ Costureira
Luiza Rodrigues . . . A I Costureira
Leonilde Martins Vulindm 4 Costureira
Guilhermina Simdes. . . . . . . . & Costureira
Virginia Simdes . . . A Costureirn
Adelaide das Dores Faguaira T R Costureira
David Lopes de Melo R S R T\
Bento Pinto . . . . « « s « o« Colchoeiro
Lucinda de Campos Machndo . . +« » Lavadeira-chefe
Lucinda da Concei¢io Coelho . . . . . . Lavadeira
Maria da Conceiciio Magalhdies . . . . . Lavadeira
Ana da Conceicio Moura . ., . . . . . . Lavadeira
TaaradaCruz . . o « & + + « &+ o « » Lavadeira
Ana de Jesus . Lavadeira
Guilhermina de Jaaua Funl;,a Lavadeira
Beatriz Antunes . . . « + « « « » » « Lavadeira
Etelvina BimOeg' ' "'. &+ 'a o' & & 2 s e Lavadeira
Maria da Cruz Conceigido . . . . . . . Lavadeira
Marls ALBITR .. = &) o mosiminimcms a5, s i plaradaira
Manuel Correla . . . + &« ¢« « & = = Barreleiro
José da Cruz Janior. Barreleiro

5. — Ficam perlencendo aos Servigos de Cozinha e Despensa :

Auxiliar de flel
Cosinheiro-chefe

Joaquim Ferreira Dias. . . . . . .
José Vara Lestayo. IO % i
Manuel Martins. . . . B L L

-
-

Cosinheiro
Joiio Evangelista Hnrtins ol L P e Cosinheiro
Carios RBEIREo o A T e Wt o Cosinheiro
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Manuel da 8ilva . « « . . . i w . =o w Cosinheiro

Berta da Conceiclio Simdes . . . . . . . Cosinheira

José deBousn e Silva . . . . . . . . . Auxiliar de limpeza
Alfredoda 8ilva . . . . . . . . ., . . Auxiliar de limpeza
Franciseo Lopes « « « . . . . .« . . . Auxiliar de limpeza
Antbnio Apéstolo. . « . . .« . . . . . Auxiliar de limpeza
Antépnio Mendes Lédo . . . . . . . . . Auxiliar de limpeza
Arlinda da Conceigio . . . . . . . . . Servente-criada
Mecia de Oliveira Correia. . . . . . . . Servente-criada
Maria Agapito. . . . . . . . . . . . . Bervente-griada
Maria José Ferreira. . . . . . . . . . BServente-criada
Joaquina Felicidade. . . . . . . . . . Servente-criada
Mercedes da Cunha Rocha . . . . . . . Servente-criada
Maria Clementina. . . . . . . . . . . Servente-criada
Maria Manuela Ferreira ., . . . . . . . Servente-criada
Maltilde de Oliveira Correia, . . . . . . Servente-criada

6.°— Ficam pertencendo ao Servigo de Mdquinas:

Zeferino da SilvaSoares . . . . . . . . Maquinista

Carlos Fernandes Coimbra . . . . . . . Serralheiro mecinico
Manuel Ribeiro. . . . . . . . . . . . Caldeireiro

Rodolfo dos Santos . . . . . . . . . . Aprendiz-serralheiro
Anténio Duarte. . . .' . . . . . . . . Foguelro

Manual Alves .7, "."'\'. .0 . . "« . Fopudiro

Anténio Francisco Lourengo Claro . , . . Fogueiro

Anténio Soaresde Pinho. . . . . . . . Fogueiro

Filipe dos Santos Pinto . . . . . . . . Auxiliar de limpeza

7.°— Ficam a perlencer aos Servigos de Eleclricidade:

Pedrode Assun¢fio . . . . . . . . . . Electricista
Augusto Margalho . . . . . . . . . . Ajudante de electricista
José Marques Arauvjo Peixoto . . . . . . Aprendiz de electricista

8.° — Ficam a perlencer aos Servigos de Obras e Oficinas:

JododosReis . . . . ., . . . . . . . Chefe de obras e oficinas
Joiio dos Santos Ferrdio , . . . . . . . Carpinteiro-mestre
Carlos Casimiro . . . . . . . . . . . Marceneiro

Manuel Vicente.. .. . .. « « + + « + . Carpinteiro

Antbnio Assi8 . . . e =« « + « « . . Carploteiro

José Alves Margalho. . . . . . . . . . Aprendiz de carpinteiro
José Pereira Barbosa , . . . . . . . . Aprendiz de carpinteiro
Adrjano Correia . . . . . . . . + . . Brochante

Elfsio Vicente . . . . « . . . « . . . Aprendiz de brochante
Justiniano Alves . . . . . . . . . . .  Pedreiro

Artur Margalho. . . » . . . . . « . . . Padreiro

Joaquim Duarte,. . & «. & « « « « « . .« Padreiro

Fravcisco Freitas. . . . . . . . . . . Pedreiro

Jordfio Alves. ... s w4 « « « « « » o+ Pedreiro

Joagquim Lopes.. . .« « &« ¢« « « « . . . Jardineiro

José Lopes Carvalho. . . . . . . . . . Auxiliar de limpeza
Abflio Luiz . . . a5 s s v v s w w, Xrabalhador

Joilo Tavares Apéstolo . . . . . . . . . Trabalhador
9.° — Perlencem aos Servigos de Transportes:

José Agostinho. . . . . . . . . . . . Condutor de viaturas
Joaquim Dias Cipriano. . . . . . . . . Condutor de viaturas

10.° — Portencem aos Servigos dos Depdsilos:

José Gomes Maia. ., . . . . . . . . . Auoxiliar de limpeza
Crispim Afonso Barbosa . . . . . . . . Auxiliar de limpeza
Francisco Rodrigues Franco. . . . . . . Auvxiliar de limpeza
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11.° — Ficam pertencendo aos Servigos de Fiscalizagdo, policia e limpeza:

Os porteiros

As auxiliares de telefonista

Todos os auxiliares de limpeza nio impedidos nos outros servigos
Tbddas as serventes-criadas niio impedidas nos outros servicos

12.° — Ficam pertencendo ao Servigo de Enfermagem.

Todos os enfermeiros-chefes, sub-chefes, enfermeiros de 1.* e 2.3 classes
@ praticantes de enfermagem.

Anténio Carvalho. ., . . . . . . . . . Auxiliar de limpeza
Maria da Pureza Simdes Serra. . . . . . Servente-criada
Engracia da Conceiciio Simdes Ferrio. . . Servente-criada

13.° — Conlinua a prestar Servigo como Chefe do Arsenal Cirtrgico:
José PintoTeles . . . . . . . . .+ . . Enfermeiro-chefe

14.° — Todo o pessoal que presentemente se encontra impedido em qual-
‘quer servigo e que aqui ndao fica mencionado, vai desempenhar o lugar que por
Lei lhe foi conferido.

Esta lista s6 pode ser alterada por outra Ordem de Servigo desta Direccio.

O Director,

Angelo da Fonseca.

N.° 125
Em 5 de Fevereiro de 1937.

Convindo regulamentar o servigo de requisicoes internas dos Hospitais,
-dando-lhes maior eficiéncia e rapidez na sua execugdo, evitando que o Director
tenha que rubricar ou autorizar assuntos de mero expediente, determino:

1.°— As requisigbes internas de artigos, géneros ou prestagio de servi-,
¢os, serfio feitas pelos respectivos encarregados, que as enviam
ao Fiscal para verificar da sua autenticidade, rubricando-as.

2.°— Para efeitos do cumprimento do disposto no nimero anterior, sdo
considerados encarregados de servigo:

a) O Chele dos Servigos de Expediente;
b) O Chefe dos Servigos Administrativos;
¢) O Chefe dos Servigos Farmacéuticos;
d) O Fiseal,

e) O Encarregado do Arsenal Cirtirgico;
fJ) O Maquinista;

@) O Eleectricista;

h) O Chefe de Obras e Oficinas;

i) Os Enfermeiros-cheles;

j) O Fiel;

k) Os auxiliares do Fiel.
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3.°— Quando se trate de requisi¢des para substituigfio, serio estas envia-
das pelo Fiscal directamente aos Servigos Administrativos para
estes lhe darem o devido destino.

4.° — Quando se trate de requisicdes de produtos farmacéuticos ou espe-
cialidades, serio enviadas pelo Fiscal aos Servigos Farmacéuti-
cos que depois de as informar devidamente, as remeteri aos
Servigos Administrativos.

5.°— Quando se trate de requisi¢des de artigos de consumo, mas que
alterem as quantidades previstas nos mapas de distribul¢do res-
pectivos, serdo estas devidamente informadas pelo Fiseal, que
as envia aos Servigos Administrativos, os quais deverdo também
prestar a sua informacdo enviando-as em seguida & Direc¢do para
despacho.

6. — Quando se trate de requisigio de artigos que aumente 0s respec-
tivos inventdrios, serio as requisigdes acompanhadas de um
boletim justificando o pedido, justificacdo que seri devidamente
informada pelo Fiscal e pelo chefe dos Servicos Administrativos,
g6 depois sendo remetida & Direcgio para despacho.

7.°—Para melhor cumprimento do disposto no numero anterior, os
enfermeiros-chefes passam a assumir a responsabilidade perante
os Servigos Administrativos dos inventdrios das enfermarias ou
secgfio a seu cargo.

8.° — As requisigdes de artigos a fornecer pelo Arsenal Cirtlirgico serido
enviadas pelo Fiscal ao enfermeiro-chefe encarregado do Arsenal,
o qual as enviard com a sua informagfio aos Servigcos Adminis-
trativos.

9.° —Todas as requisigdes serdio feitas nos primeiros dias de cada més,
s6 sendo admitidas requisicdes fora dessa data por motivos
excepcionais devidamente justificados.

10.° — Para os efeitos do consignado na presente Ordem, os Servigos de
Radiologia do Banco ficam pertencendo & 3." sub-sec¢fio cirirgica.

O Director,

Angelo da Fonseca.

N.* 126

Em 5 de Fevereiro de 1937.

Como complemento, & Ordem de Servigo desta Direcgdo, n.° 117, de 11 de
Maio de 1936, determino:
Que a Repartigdo Fiscal — encarregada de mandar buscar a correspon-
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déncia Oficial & Estacio dos Correios — proceda & distribui¢io dessa correspon-
déncia pelos Servigos de Expediente e Administrativos, excepto a que provenha
da Direcgio Geral de Assistdncia que serd entregue directamente ao Director.

O Director,
Angelo da Fonseca.

N.* 127

Em 12 de Fevereiro de 1937.

Tendo sido, superiormente, chamada a atenciio desta Direcciio para o
facto dos funcionfirios déstes Hospitais abandonarem com freqfiéneia o seu ser-
vico, durante as horas do expediente, facto 8ste que muito influiu na organizaciio
dos quadros dos Hospitais iiltimamente decretada, e convindo evitar novas adver-
téncias pelo mesmo motivo, para bom andamento dos servigos, para bom crédito
de todo o pessoal hospitalar e para evitar que a Direcgio tenha que tomar outras
atitudes, determino:

1. — Nenhum funcioniirio dos Hospitais pode abandonar os servigos a seu
cargo durante as horas de trabalho regulamentar.

2.° — Quando qualquer funcionério necessite ausentar-se, inesperadamente,
por motivo justificado, solicitard autoriza¢do ao Director dos Hos-
pitais por intermédio do seu Chefe hierdrquico.

3. — Nenhuma autorizacfio neste sentido serd concedida, desde que ndo
seja devidamente informada pelos Chefes dos Servigos de Expe-
diente ou Administrativos, ou ainda pelo Fiscal, conforme a
subordinacfio determinada pela Ordem de Servigo n.® 123.

4° —Quando haja um caso de fér¢ga maior que nfo dé ao [uncionério
tempo para aguardar o despacho da Direc¢io ou mesmo para
ndo fazer o pedido, justificari por escrito e perante os mesmos
seus superiores, logo que regresse, o seu procedimento, justifi-
cagdio que serd submetida & apreciagiio da Direccdo.

O Director,

Angelo da Fonseca.

N.° 128

Em 27 de Agosto de 1938.

Com a Ordem de Servigo n.° 127, de 12 de Fevereiro de 1937, procurou
a Direcgiio déstes Hospitais por cObro a um abuso para que, superiormente, fora
chamada a sua atencio.
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Com essa Ordem de Servigo, tendo-se em vista acabar com uma situacgéo
irregular que tdo larga projecgiio de descrédito langava sObre os funciondrios e
sObre o estabelecimento, procurava-se também, mas dentro das disposi¢bes do
Decreto n.° 19:478, certa elasticidade, de forma a serem inteiramente salvaguar-
dados os direitos e até as conveniéncias dos préprios funciondrios.

Evidentemente, nunca poderia ser inten¢do da Direc¢ido ampliar prazos
fixados por lei, nem competéncia tinha para o fazer.

Com a determinacido dos pedidos de licenga serem sempre feitos por
escrito, esperava esta Direcciio, em gualquer momento, poder provar que o limite
das autorizagdes, concedido por lei, ndio era excedido.

Que se frustrou o propésito desta Direccio, prova-se com 08 meses
decorridos, ap6s a publicacdio daquela Ordem de Servigo em que se usou e abu-
sou das suas disposi¢des, ultrapassando-se os dois dias que a lei permite ao fun-
ciondrio faltar ao servigo, mensalmente, prazo maximo que esta Direc¢io poderia
autorizar.

Nestes termos, fica esclarecida aquela Ordem de Servigo e modificada
como segue:

Artigo 1.°— Sdomente duas vezes, por més, esta Direc¢io poderd autorizar
a saida do funciondrio dos servigos e quando julgar o pedido
devidamente fundamentado.

§ 1.°— Os pedidos serfio sempre feitos por escrito, e neles constara muito
expressamente que o prazo de dois dias ndo é excedido.

§ 2.°— Sempre que o funciondrio falte mais de duas vezes, por més, néo
sendo as faltas excedentes justificadas com atestado médico, serdo
tidas como injustificadas, para todos os efeitos.

& 3.°— A Ordem de Servigo n.° 39, de 1 de Agosto de 1932, especifica quem
sio 08 clinicos que deverio passar os respectivos atestados
médicos,

Art. 2.° — As portarias passardo a registar, nas folhas do movimento geral,
as entradas e saidas de todo o pessoal.

§ tnico. — Exceptuam-se, apenas, os empregados que pela natureza espe-
cial das suas funcdes néio possam estar subordinados ao horério
geral: Chefe dos Servigos Administrativos, Tesoureiro e Fiel.

O Director,

Angelo da Fonseca.

N.° 126

Em 26 de Fevereiro de 1937.

Tendo alean¢ado grande desenvolvimento a Clinica Ortopédica déstes
Hospitais e havendo conveniéneia, para a boa regularidade dos servigos em alar-
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gar o espaco da Consulta de forma a nfio prejudicar a afluéncia de doentes nos
outros servigos, fica determinado:

Que a Consulta Externa de Ortopedia funcione, em todos os dias fiteis,
de manhd, das 9 s 12 e, & tarde, das 15 as 17 horas.

O Director,

Angelo da Fonseca.

N.° 130
Em 1 de Marco de 1937.

Reconhecendo-se a necessidade de simplificar o mais possivel o servigo
de requisi¢gdes, determino:

1. — As requisigdes de sulfato de bario (férmula 88) deixam de ser feitas
pelos Servigos Clinicos, passando aguéle produto a ser fornecido
e ministrado, directamente, aos doentes, pelos 2 Laboratérios de
Raios X.

2. — 0s Bervigos Administrativos, por intermédio dos Servigos Farma-
céuticos, s6 fornecerdo Sulfato de bario (f[6rmula 88), aos referi-
dos Laboratérios de Raios X, mediante requisicdio passada pelos
Directores dos Laboratérios.

3.° — O referido produto, assim requisitado, serd fornecido pelos Labora-
térios mencionados, aos doentes enviados pelas Clinicas hospita-
lares e Consultas Externas do Banco, para exame radiogréifico.

0O Director,

Angelo da Fonseca.

N.° 131
Em 12 de Abril de 1937.

E freqiiente os enfermeiros encarregados das enfermarias esquecerem-se
de requisitar nos mapas didrios respectivos as dietas necessirias aos doentes
nelas internados, o que causa sérios transtdrnos nas cozinhas e nos Servigos
Administrativos.

Néio sendo de admitir tal esquecimento, demonstrativo de desleixo
censurdvel, e atendendo ao que me & exposto pelo Chefe dos Servigos Adminis-
trativos, determino:

1.° —Quando se verifique que nos mapas didrios das requisi¢des de die-
tas, os respectivos enfermeiros se esqueceram de mencionar algu-
mas das dietas necesséirias aos seus doentes, parte das referidas
dietas, ou mesmo que se esqueceram de enviar o préprio mapa,
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nas condi¢gdes regulamentares, o Chefe dos Servigos Administra-
tivos providenciard convenientemente para que aos doentes sejam
abonadas as dietas que ndo foram requisitadas.

2.° — Nos casos previstos no nimero anterior, o Chefe dos Servigos Admi-
nistrativos indicard & Contabilidade, por intermédio dos Servigos
de Expediente, o custo das dietas ou da parte das mesmas, forne-
cidas sem estarem pedidas nos mapas difirios, sendo 209, da res-
pectiva importincia descontada em partes iguais nos vencimentos
do enfermeiro encarregado e do respectivo enfermeiro Chefe, ou
sejam aos 2 enfermeiros responsiveis.

3. — Para evitar confusdes e para poder ser devidamente executada esta
ordem, os Servicos de Expediente comunicario todos os dias
aos Servigos Administrativos o nimero de doentes entrados no
dia anterior, dividindo-os por categorias conforme a classe em
que deram ingresso, indicando os que entraram dentro das horas
da aceitagio e os que entraram fora dessa hora, e ainda a sua
distribuicfio pelos diversos servigos clinicos.

4°— 0 Chefe dos Servigos Administrativos e o Fiscal tomarfo as provi-
déncias necessdrias para execug¢do e cumprimento da presente
Ordem de Servigo.
0 Director,

Angelo da Fonseca.

Em 12 de Abril de 1937.

Verificando-se que alguns doentes pensionistas evitam, no acto da admis-
sdio, caucionar as despesas com o seu internamento, faltando, portanto, as obriga-
¢oes preceituadas na condi¢do 2.* da admissdo de doentes; e considerando tam-
bém que outros permanecem por longo tempo hospitalizados sem renovar, men-

salmente, as caugdes impostas pela referida condigiio 2.;

Determino:

1.° — Ao Encarregado da Aceitagio:
Que anexe em cada papeleta de doentes pensionistas um

impresso do modélo junto, depois de preenchido com o nome do
doente, classe, fiador, quando o houver, data da admissio e
importineia da caugdo, para conhecimento dos Senhores enfer-
meiros-chefes e conseqiientes anotagdes motivadas por esta
Ordem de Servigo.

9.2 — Aos enfermeiros-chefes:
a) Que,noacto daentradados doentes pensionistas nos servi-
¢os a seu cargo, verifiguem se foi cumprida a condigdo 2.* de admis-
sio de doentes (caugéio de garantia para 30 dias de internamento);
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b) Que ndo tendo sido respeitada aquela disposigéio, avisem
os doentes pensionistas de que deverdo cumpri-la, acto continuo;

¢) Que terminado o prazo de 30 dias da cauciio de garantia
as despesas de hospitalizagdo, avisem os doentes pensionistas
de que deverdio renovar, com urgéncia, as caugdes correspon-
dentes & sua classe;

d) Que, em face dos recibos das caugdes apresentados
pelos doentes pensionistas, inserevam, no aludido impresso as
datas em que as mesmas forem efectuadas, para sua observagdo
e oportunos avisos;

e) Que, dando-se o caso (que deve ser muito excepcional),
de qualquer doente pensionista niio efectuar as caucgdes devidas
no prazo de 2 meses apds 0s sucessivos avisos, sejam os motivos
alegados pelo doente imediatamente comunicados, por escrito,
aos Servigos de Expediente, para providenciar.

Ao Enfermeiro-chefe de...

Em cumprimento da Ordem de Servige n.° 132, seja avisado o doente. ..
pensionista de... classe, admitido em.../.../937, de que tem de electuar, men-
salmente, na Tesouraria dos H. U. C., o depésito de Ese. ...8...

Anotacgdes:

Deposito 311]...}...,"937—.-.}...f937—,..|,‘..-"937—-.-[..._{937—
voifous 98T —auifuen [98T —uuif.n. [9BT.

Fiador: ...

Especialidades — n.** das requisi¢des?
Radiografias — n.” dos taldes?

(Este impresso deve acompanhar a papeleta na data da alta).

O Director,

Angelo da Fonseca.

N.° 133

Em 1 de Junho de 1937.

Tendo esta Direc¢dio determinado, ap6s parecer favordvel do Conselho
Administrativo, de 26 de Maio 1ltimo:

1. — Que os doentes dos Q. P., sempre que seja possivel, sejam atendidos
nos pedidos de extraordindrios, e

2.° —Que estes lhe sejam debitados em conformidade com o § 2.° do
artigo 3.° do Decreto n.® 11:625, de 30 de Abril de 1936.

Séio agora publicadas as instrugdes complementares para o respectivo
camprimento.

Os Enfermeiros-Chefes requisitardo aos Servigos Administrativos tudo
quanto os doentes pensionistas, entregues aos seus cuidados, lhes pecam,
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desde que o seu médico assistente o autorize e prescreva na respectiva
papeleta.

Tratando-se de dietas, o respectivo Enfermeiro-Chefe requisitard no mapa
a dieta prescrita, conforme o que se encontra tabelado, sem mais qualquer
indicacdo.

Tratando-se de géneros de alimentagdo, que ndo constem da dieta pres-
crita, preencherd o impresso n.° 227 do qual enviard o original e duplicado aos
Servigos Administrativos, nos dias tteis das 11 s 17 horas e em todos os outros
dias e horas a dispensa, para lhe ser fornecido com a urgéncia que seja possivel.

Um dos impressos ji arquivado nos Servigos Administrativos, e o outro,
com o prego respectivo, serd enviado a Contabilidade para ser apenso A conta do
doente a que disser respeito e a sua importincia recebida do mesmo doente no
fim de cada més, quando seja feita a liquidagdo mensal, ou guando for feita a
liguidacdo das contas referentes ao doente.

Em todos os casos as requisi¢cdes serdo sempre visadas pelo Fiscal, que
autenticard com a sua assinatura e assumird por isso a responsabilidade de que
o artigo ou género requisitado estd devidamente prescrito pelo médico assistente,

Quando o doente prove que a requisi¢iio de qualquer extraordindrio foi
feita sem a sua prévia autoriza¢do, a importdncia respectiva seri descontada ao
enfermeiro que a subscreveu.

— Até prova em contririo, a requisi¢do do enfermeiro presume-se sempre
como tendo sido autorizada pelo doente, e como tal serd considerada pela conta-
bilidade, para efeitos de cobranca.

Quando se trate de especialidades farmacéuticas, o original e duplicado
da requisi¢io serio enviados & Farmdcia para lhe dar execucdo.

Os Servigos Farmacéuticos enviardo todos os dias para a Contabilidade as
requisigdes executadas no dia anterior e destinadas aos doentes pensionistas, men-
cionando nas mesmas a importéncia a eobrar.

No fim de cada més os Servigos Farmacéuticos enviardio também aos
Servigos Administrativos uma relagio descriminada das requisi¢oes satisfeitas no
més anterior, conforme o que fica determinado, preenchendo o mapa modélo n.® 228,

Qualquer outro artigo que o doente deseje, que pdo seja dietas ou
especialidades farmacéuticas, poderd ser igualmente requisitado em impresso
especial n.” 229, o qual deverd levar a assinatura do doente, quando seja possivel,
ou da Companhia, quando a tenha.

Esta requisi¢do seguird os mesmos trimites -das requisi¢des de géneros

extraordindrios para dietas.
O Director,

Angelo da Fonseca.

N.° 134
Em 15 de Junho de 1937.

Depois de aprovados pelo Conselho Escolar, em sua sessdo de 8 de Abril
tltimo, se publicam os novos Programas — Curso Geral e Carso Complementar —
da Escola de Enfermagem «Dr. Angelo da Fonseca» (Volume vI, pdgs. XXVII a XXX).

O Director,
Angelo da Fonseca.
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N.° 135
Em 12 de Julho de 1937.

Sendo freqilente a quebra de vidros das janelas e portas dos diversos
edificios hospitalares sem facilidade de se poder receber a respectiva importéncia
por impossibilidade de se conhecer imediatamente o seu custo, situacdio esta com
que é necessirio acabar, determino:

1.°— 0 prego dos vidros, tipo vulgar, de janelas ou portas, quando
tenham de ser pagos por quem os tenha partido, serd caleulado
na base de 35800 Escudos’ por metro quadrado.

2.°—Quando seja requisitada a substituigdio de qualquer vidro, naquelas
condigbes, o requisitante dird as medidas exactas do vidro que
requisita.

3. — O pre¢o base poderi ser alterado em qualquer ocasido, sofrendo as
alteragdes do preco do vidro no mercado.

4.°—Os Servigos Administrativos regulamentardo a forma de cobranca
das requisi¢des nas condi¢des citadas,

O Director,

Angelo da Fonseca.

N.° 136

Em 27 de Julho de 1937.

Completando as tabelas de dietas j4 em uso nestes Hospitais se publicam
as dietas — 7-F e 8-F.

7-F — Dietas de Caldos e Frutas

Quantidade | Albumindides Calorias

Batafa . « « & l 1,15 60,62

CRnegs . SO A e i ol 200 08 Be tishenoiia, ngoite, 0,63 | 31,76
T R € T l 0,73 ' 24,18

|~ 251 | 11636

Caldo de Méry '

e I L5 | 60,62

Cenmora. . . . ¢ aabsagrs.. - 0,63 | 31,76

Nabo AP l 0,73 ‘ 24,18

Palb s o el X {13 34,41
Ervilha . . . . .fa3dgms. ) X . | . B

5,60 173,45
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Quantidade | Albumindides Calorias
Caldo de Comby
|
Trigo 2,53 88,03
Cevadinha . 1,85 73,54
Milho Moido . 1,43 69,77
Feiido stco - uma colher desopa. . . . . « ¥ia 6.22 ! 100,17
Ervilha séca . . 387 67,24
Lentilhas [ 408 | 06748
[ | 19,98 | 466,23
AR, . viviivi o one o lEROS. | |
Bali i AR 15 grames i |
| |
Caldo de Mouriquaud 1: l
Arroz sem casca. 2,15 103,73
Cevada sem casca . ¢ a a uma colher de sopa . alla 1,85 73,54
Trigo completo . 253 | 8803
_ | 653 | 26530
Agua. . . . . . 3 litros. |
Sill o s ¢ v 5.2 O PTEMES
80. Caldos de galinha . 18 grs ‘ 124,35
18. Caldos de farinha . 2,25 | 237,80
| |
| |
Além dos caldos tabelados por prescrigio clinica podem ser abonadas mais 6 laranjas.
8-F — Dieta de Frutas e Caldos
Quantidade mdxima que pode ser abonada para cada dieta
Quantidade Albumindides ‘ Calorias
Tangerina . . . . 2k 0,16 893
Lachja ¢ i Al |, 1 g ag 1,02 1,019
Mach o) o @ mps AR50 . 0,375 024
s pee - e ek B 0,645 0951
Uvas': - e o R0 | 1,152 1,093
Pécegos . . .« o 1%500 . 1,155 983
Cerejas. . . . . 1500 1,425 1,160
Nésperas . . . . 1k 0,29 1,031
Bananas . » « . 1k 1,21 996
Caldos
Batata . l 1,15 60,62
Cenora « « » « « ¢ aabbgrms ., i 0,63 31,76
Nabo j 1__[),?3 © 24,18
Rl - 1 116,56
Caldo de Mery ‘
Batata o L15 60,62
Cenora~ . . . . (aa65grs.. A 0,63 31,76
Nabo 0,73 24,18
Peijfio.5% « L . 48) f L1 3,41
Ervilha . ¥ it * s\ 1% 22,48
5,60 173,45
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Quantidade Albuminbides Calorias
| |
Caldo de Comby |
[
s T i 253 88,03
Cevadinha. . . . 1,85 | 73,54
Milho moido . . 1,43 69,77
uma colher de sopa. . . . . e e 4 | j
Feijio séco . . = P 6,22 100,17
Ervilha séca . . . 3,87 67,24
Lentilhas . .. ,. . 4,08 0748
) 19,98 460,23
Agua. 3 litros,
Salizzn., shosi 5 gramas.
Caldo de Mouriquaud
Arroz sem casca. . 2,15 103,73
Cevada sem casca . ¢ a a uma colher de sopa . . . sh-nbpt 1,85 73,54
Trigo completo . l 253 | 88,03
y 6,53 265,30
Agunras. ab . 3 litros.
- IR : 5 gramas,
89. Caldos de galinha. . Sl e BT oL E N, 18 grs. 124,35
18. Caldos de farinha . ; &Y P e 2,25 237,80
Compotas

Mirol, . .. oot JOOEERL 7R e B a oy | 0,25 188,55
Pera . i TR e e . e it i 0,43 194,10
Marmelada. . . . S0gm. . . . . : suwanngs 0,25 132,95
Geleiade frutas ., . 100grs. . . . - T PR 0,10 | 125,65

Além das frutas tabeladas por prescricdio clinica, pode ser abonada mais

um tipo do ealdo ou compota por cada dieta 1.* F.

Por esta forma se dd também conhecimento que os Servicos Administra-

tivos ficam autorizados a substituir a fruta requisitada pela fruta da época.

N.*°

137

O Direetor,

Angelo da Fonseca.

Em 30 de Julho de 1937.

Esta Direc¢iio tem notado que se disperdica muita celulose.

Néo s6 nas aplicagdes usuais se gasta, sem qualquer preocupacgio de
restri¢iio, como se verifica que se lhe d4 as mais variadas e menos justificdveis

aplicacdes.

Ora a celulose aumentou muito de prego e a importincia do seu custo

pesa, sensivelmente, no or¢gamento hospitalar.

A Direc¢io chama a aten¢dio de todos os enfermeiros para o referido
consumo € aproveita o ensejo para mais uma vez recomendar — economia, muita

economia.




ANEIR.

A Reparticio Fiscal, enfermeiros-chefes e enfermeiros-encarregados se
recomenda a necessdria fiscalizacdio e o recurso dos meios regulamentares para o
cumprimento de tddas as determinagdes desta Direccdo.

O Director,

Angelo da Fonseca.

N.° 138

Em 12 de Agdsto de 1937.

Com a presente Ordem de Servigo fica autorizada a instalagdo, nestes
Hospitais, de um Laboratério de Cardiologia.

A proposta para a criacio déste servico teve o parecer uninime do Con-
selho Técenico déstes Hospitais, em sua sessiio de 3 de Maio p. p. e a aprovacio
do Conselho da Faculdade de Medicina em sessfio de 12 de Junho iiltimo.

Por proposta da Classe de Medicina Interna da Faculdade, assumird a
Direccio do Laboratério de Cardiologia o Professor e Director de Servigos
Clinicos déstes Hospitais, Ex.™ Sr. Dr. Jodo Maria Porto.

Depois de aprovado pelo Conselho Técnico dastes Hospitais e pelo Con-
selho Escolar da Faculdade de Medicina se publica o respectivo regulamento:

Regulamento do Laboratorio de Cardiologia

Artigo 1.°—O Laboratério de Cardiologia destina-se a prestar auxilio
aos doentes Hospitalizados e a trabalhos de investigagdo cientifica.

Art. 2.° — Este Laboratério s6 utilizard o material clinico dos Hospitais
da Universidade.

Art, 3.2 — Este Laboratério serd dirigido por um Professor do 6.° Grupo
(Medicina Interna), por &éste proposto ao Conselho da Faculdade.

Art. 4.° —Qualquer Professor catedrdtico poderd utilizar os servigos do
Laboratério; qualquer outro elinico dos Hospitais da Universi-
dade poderd igualmente utilizd-los indicando préviamente por
escrito a pnatureza dos trabalhos a realizar. O Director dard a
necessdria autoriza¢io se julgar proveitosa a colaboracio do
Laboratério.

Art, 5.2 — O pessoal do Laboratério serd constituido pelo Director, pes-
soal técnico e auxiliar.

Art. 6.°— O Laboratério funcionard todos os dias iteis is horas habituzis
do trabalho.

Art. 7.2 — Compete ao Director:
1. — Promover, orientar e distribuir os trabalhos a realizar;
9.° — Manter a boa ordem e disciplina no Laboratério;
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3. — Propor superiormente quaisquer modificagdes que venha
a entender convenientes e ainda providenciar nos casos
omissos.

Art. 8 — Compete ao pessoal técnico:
Colaborar eom o Director nos servigos do Laboratorio e executar
os trabalhos que lhes forem distribuidos pelo Director.

Disposi¢des transitérias

Art. 9.°— O Professor actualmente eleito pela Faculdade de Medicina,
Director do Laboratério de Cardiologia, continuard no exercicio
das suas fungdes, nos termos déste Regulamento.

O Director,

Angelo da Fonseca.

N.° 139
Em 30 de Agodsto de 1937,

Havendo necessidade de regulamentar a substituicio do chefe dos Ser-
vigos Administrativos déstes Hospitais, quando das suas faltas ou impedimentos,
tendo em aten¢do o que se encontra legislado, para casos idénticos, determino:

1.> — O chefe dos Servigos Administrativos dos Hospitais, serd substituido,
nas suas faltas ou impedimentos, pelo funcionério mais catego-
rizado dos servigos a seu cargo, que & neste caso o chefe dos
Servigos Farmacéuticos;

2.° — Este funcionério, em exercicio de chefe dos Servigos Administrativos,
nos casos previstos no artigo anterior, acumulard as duas fuan-
¢Oes, assinando e em tudo procedendo como se fésse o préprio
chefe dos Servicos até a apresentacfio do funciondrio substitnido.

O Director,

Angelo da Fonseca.

N.° 140

Em 20 de Outubro de 1937.

Tendo em vista o que me foi solicitado pela Fiscalizacdo dos Servigos
Radio-Eléctricos, determino:

Que todos os aparelhos electro-medicinais, susceptiveis de prejudicar as
audi¢des radio-fénicas deixem de funcionar em todos os dias das 12 as 14 horas
e depois das 18, salvo caso de f6rga maior, devidamente justificado.

c
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N.° 141

Em 13 de Dezembro de 1937.

Presentemente, os doentes internados, por urgéncia, sio admitidos nos
Servigos Clinicos correspondentes &s Cadeiras de Clinica Médica e Clinica Cirdrgica.
Tornando-se, porém, insdispensdvel alterar estas disposigdes na parte
que diz respeito aos doentes portadores de doencas infecto-contagiosas, determino :

1. — A hospitalizacio déstes doentes, passard a fazer-se de futuro, direc-
tamente, nas enfermarias de Doencas Infecciosas (1. h. e L. m.);

9.° — Para 8ste efeito, serfio armadas, quando necessdrio, nessas clinicas,
as camas suplementares indispensdveis;

3.° — Fora da hora ordindiria da aceitacfio, o internamento déstes doentes
s6 poderd ser feito por intermédio do médico de servigo.

0O Director,

Angelo da Fonseca.

N.° 142

Em 5 de Janeiro de 1938.

Havendo necessidade de regularizar o servigo de remessa de pecas ana-
témicas para o Instituto de Anatomia Patolégica, de harmonia com as indicag¢des
dadas pelo Prof. Director do mesmo Instituto, determino:

1.°—Que as pecas anatémicas colhidas nas intervengdes ciriirgicas, rea-
lizadas nos diversos servicos, sejam remetidas ao Instituto de
Anatomia Patolégica das 14 as 15 horas, em todos os dias fiteis,
mediante contra-recibo;

2.° — Que essas pecas anatOmicas, sejam colocadas em soluto de formol
a 59, em sdro fisiol6gico, logo apds a sua extracqio;

3.°— Que ficam responsiiveis pela execugdo desta Ordem de Servigo os
enfermeiros-chefes das respectivas secgdes.

O Director,

Angelo da Fonseca.

N.° 143
Em 9 de Marc¢o de 1938.

Como conseqiidncia das tltimas nomeagdes do pessoal de enfermagem,
esta Direcgio determina as seguintes colocagdes:

1.* Sub-Secgéio Cirtirgica h.:
3.* C. h,, Ot. h. e Laboraté6rio de Ortopedia;
Enfermeiro-Chefe, José Silvério Pila.
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2.* Sub Secgio Ciriirgica h.:
1*C.h,. 20 h, O/l e Lih.:
Enfermeiro-Chefe, Anldnio Fernandes Ferraz.

3." Sub Sec¢do Cirtlirgica h.:
Arsenal Cirtrgico, S. 0. h,, 8. 0.de Q. P,, 8. O. de 3* C. h. 8. O.
de Cirurgia Experimental, Servigos de transfusdo de sangue,
Servicos de Endoscopia, Servigos de Roentgen-diagnéstico e
Roentgen-operagoes:
Eofermeiro-Chefe, José Pinlo Teles.
Sub-Sec¢do de Urologia:

U. h., U. h. operados, Q. U. e Sala de Endoscopia;
Enfermeiro-Chefe, Eduardo da Silva.

Secgdo Médica h.:
1% 2% 8% 4" M. h.e N. h::
Enfermeiro-Chefe, dires Barala.

1.* Sub-Sec¢éio Ciridrgica m.:
S. 0. m., 3.* C. m. (aséptica) U. m., G. e O. m.:
Enfermeira-Chefe, Olinda Jiilio,

2.* Sub-Sec¢fio Cirtlrgica m.:
1% 2 e 3.* C. m. (aséptica) L. m. e Ot. m.:
Enfermeira-Chefe, Maria Pilar Fires,

Sub-Seccéo da Central de Esterilizagdes:
Enfermeira-Chefe: Amélia Duarte Ferreira.

Seccfio Médica m.:
f8 98 g% d* M. m. P,.N.m. ¢ Q. N.:
Enfermeira-Chefe, Maria do Carmo Duarle.
1.* Sub-Sec¢iio do Hospital do Castelo:

r D. m., D. h,, D. S,, servi¢os de tinha e leprosos:
Enfermeiro-Chefe, José Anténio Agostinho.

2.* Sub-Beccdo do Hospital do Castelo:
T. h., T. m., L. h. e I. m., Enfermaria Prisdo e D. T.:
Eofermeiro Sub-Chefe, graduado em enfermeiro-chefe, Jiilio dos
Santos Apdstolo.

Sub-Seccéio de Q. 1.:
Enfermeiro-Chefe, Adolfo Costa.

Sub-Secgdo de Q. 2.:
Enfermeiro-Chele, Anténio dos Santos Apdstolo.

Sub-Sec¢dio de Q. C. m.:
Enfermeira-Chefe, Cristina Augusta Jilio.

Sub-Sec¢dio do Banco e Consultas Externas:
Enfermeiro-Chele, Francisco dos Sanlos Apdéstolo.

Clinica Dr. Daniel de Matos:
Enfermeira-Chefe, Ermelinda de Malos.

O Director,

Angelo da Fonseca.

N P ATty A0 01 P PRSP OO oL LT s e |




S [ g, e

N.° 144

Em 9 de Marco de 1938.

As requisicdes de figuas gasosas para efeitos terapéuticos tém vindo a ser
apresentadas nos Servigos Administrativos para autorizacfo.

Tratando-se, porém, de um medicamento que & prescrito pelo res-
pectivo clinico e se encontra no receitudrio geral, ndo deverd a referida requisi-
¢iio ser apresentada nos Servigos Administrativos para autorizacfio, mas ser
enviada aos Servicos Farmacéuticos para ter o mesmo seguimento que tém as
requisi¢des de especialidades farmacéuticas.

Nesta conformidade, determino:

1.° — As requisigdes de figuas gasosas medicinais serfio requisitadas aos
Servigos Farmacéuticos nas mesmas condi¢gdes em que o sdo 08
outros medicamentos;

2,°—0s Servigos Farmacéuticos procederfio com estas requisicdes da
mesma forma como procedem com t6das as outras referentes a
- especialidades farmacéuticas;

3.°—Para cumprimento do disposto nos artigos anteriores estas figuas
passam a pertencer aos depésitos dos Servigos Farmacéuticos.

O Director,
Angelo da Fonseca.

N.° 145

Em 23 de Abril de 1938.

Por documentagio variada, que me tem sido presente, verifica-se que &
Contabilidade ndo chegam com a necessiiria regularidade e oportunidade os ele-
mentos indispensdveis para a escrituragio dos seus Livros;

Haja em vista as dificuldades verificadas na escrita do livro de Contas
Correntes com as vdrias Cimaras Municipais;

E porque é necessédrio e urgente regularizar estes servigos, esta Direcgio
determina:

1.°—Que o Enfermeiro-Encarregado da Aceitacio envie, didriamente,
aos servigos de expediente, devidamente preenchidos, dois mapas
do modélo junto com a indicacfio dos doentes hospitalizados,
um para homens, outro para mulheres; 8sses mapas servirdo
assim, inicialmente, de guias de remessa para os referidos
boletins;

2.° —Que feita a necessdria conferéncia se enviem, em seguida, 8sses mes-
mos mapas & Contabilidade que, desta forma fica com conhecimento
ndo s6 do niimero total de doentes internados, mas muito parti-
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cularmente na posse de notas com a indicagio de todos os pen-
gionistas admitidos e de todos os doentes hospitalizados de que
as CAmaras Municipais e Miseric6rdias sfio responsiveis por
despesas de tratamento;

3. — Que, também, didriamente, o Registo de Aceitagdo de Doentes envie
a Contabilidade uma relaciio com a alta de todos os doentes, facul-
tando-lhe ainda todos os elementos indispensfiveis & sua escrita;

4°— Para boa execuciio da presente Ordem de Servigo, deveri ser requi-
gitada imediatamente a impressio de mapas do modélo apenso,
com que se formardo livros de 250 {6lhas e também a impressio
de modelos destinados is rela¢des referidas no niimero anterior.

O Director,

Angelo da Fonseca.

N.° 146

Em 22 de Abril de 1938.

A partir do dia 1 de Maio préximo, os Enfermeiros-chefes dos Servigos
de Expediente Operatérios sio obrigados a enviar, didriamente, aos Servigos,
devidamente preenchido, tanto na parte administrativa como na parte Clinica, o
mapa didrio modélo n.” 112, onde se registari o movimento operatério do dia
anterior. Para éste efeito serdo organizados guatro centros Operatérios pela
forma seguinte:

1.°—8ala de Opera¢des homens, Sala de operagdes, Séptica (3.* C. h.),
Sala de Operagdes de Q. P., Endoscopia e Rontgen-operagdes.

2.°—Balas de Operag¢des mulheres e Sala de operagdes Séptica (3.* C. m.);
3. — Banco e Consultas Externas;
4.° — Clinica Dr. Daniel de Matos.

Com os referidos mapas, os Servigos de Expediente organizario um
livro de f6lhas soltas onde serdio colocados os quatro mapas que todos os dias
gfio enviados pelos Centros Operatérios.

O assistente de Clinica Cirtrgica, Dr. Anténio Nunes da Costa fica encar-
regado de, mensalmente, proceder & revisdo da parte Clinica dos referidos mapas.

A parte Administrativa ou Clinica, que os Centros Operatérios nfo preen-
cham no mapa, por falta de elementos, serd concluida pelos Servigos de Expe-
diente, obtidos os necessdrios elementos da papeleta do respectivo doente.

Os mapas serdio visados pelo Chefe dos Servigos de Expediente que ficar4
responsivel, perante esta Direc¢do pelo exacto cumprimento da presente Ordem
de Servigo.

O Director,

Angelo da Fonseca.
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Em 2 de Maio de 1938.

No Banco, o enfermeiro-sub-chefe Ant6nio Paulos, encarregado da escrita
das Consultas Externas e Admissio de doentes, presta servigos de escrita de
grande importincia, quer no preenchimento dos respectivos livros, quer na orga-
nizacfio de véirias estatisticas. !

Torna-se, pois, absolutamente necessdrio assegurar a continuidade désse
gervico, e, embaragos tém surgido muitas vezes, nos impedimentos eventuais do
referido funciondrio.

E porque convém familiarizar grande nimero de empregados com aquéle
servigo, o que se poderd conseguir sem prejuizo dos restantes, esta Direcgdo
determina:

1°— Que na parte da tarde, dois empregados, em servigo do Banco,
sejam didriamente escalados a-fim-de coadjuvarem o enfermeiro
Paulos na organizagiio daqueles trabalhos;

2.° — Que, s mesmas horas, todos os praticantes e tirocinantes, vio pas-
sando por aquela secc¢iio a-fim-de serem industriados no mesmo
servico, dando uns vez aos outros, ao passo que for sendo feita
a respectiva habilitagéo;

3.° — Finalmente, que durante as horas ordindirias da aceitacio, também
os praticantes e tirocinantes sejam escalados, para o servigo de
escrita do Banco, mas neste periodo, apenas um de cada vez,
a-fim-de melhor se habilitarem nos servigos de escrita e tomarem
maior contacto com as disposi¢des regulamentares aplicdveis, de
forma a ficarem aptos a substituir o respectivo enfermeiro-
-encarregado.

§ Ginico. — Essa habilitagio passa a ser condi¢do de preferéncia para a
promogcio do pessoal referido.

O Director,

Angelo da Fonseca.

N.° 148
Em b de Maio de 1938.

Em aditamento ao artigo 17.° do Regulamento déstes Hospitais (Dec.
n.° 19.660), fica determinado que os boletins enviados pelos Chefes de Servigo,
depois de visados pelo Fiscal, serdo arquivados nos Servigos de Expediente,

Da mesma forma se procederd com o movimento radiol6gico do Banco.
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86 serdio enviados a despacho da Direcgiio, aqueles boletins que relatem
qualquer ocorréncia ou irregularidade, depois de cumprido o disposto no
artigo 9.° do citado Regulamento,

O Director,

Angelo da Fonseca.

N.° 149

Em 26 de Agosto de 1938.

Considerando que a orgfinica da Direc¢io e Administraciio dos Hospitais
da Universidade de Coimbra foi muito modificada pelas disposigdes do Decreto
n.® 27.426, de 31 de Dezembro de 1936, e respectivo quadro de pessoal fixado por
despacho do Ex.™® Ministro do Interior, publicado no Didrio do Govérno, II Série,
de 15 de Janeiro de 1937;

Considerando que pelos motivos expostos cumpre regulamentar as atri-
bui¢des do pessoal, ndo definidas no referido decreto;

Emquanto S. Ex.* o Ministro do Interior ndo publicar qualquer regula-
mento definitivo, entra imediatamente em execucfio a presente ordem de servigo,
contendo o

Regulamento provisério

Artigo 1.°— A Direcgio e Administragio dos Hospitais da Universidade
de Coimbra, sob a Direcciio e Presidéncia de um Professor Cate-
dritico da Faculdade de Medicina da Universidade de Coimbra,
dividir-se-& em 2 Servigos distintos, auténomos entre si, deno-
minados:

a) Servigos Centrais e de Expediente;
b) Servigos Administrativos.

Art. 2°—0s Servicos Centrais e de Expediente, subdividir-se-d0 em:

a) Expediente e Arquivo;

b) Pessoal e Estatisticas;

¢) Registo e Admissdo de Doentes;
d) Contabilidade;

e) Tesouraria.

Art. 3.° — Os Servi¢os Administrativos, subdividir-se-io em:

a) Servigos de Abastecimento;
b) Dep6sitos Gerais;

¢) Rouparia e Lavandaria;

d) Despenza e Cosinhas;

e) Transportes.
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§ tinico — Emquanto ndo houver um Engenheiro-Chele para os Servigos
Industriais, ficardio estes subordinados aos Servigos Adminis-
trativos.

Art. 4° — Os Servigos Centrais de Expediente e Servigos Administrativos
serdo dirigidos cada um por um Chefe de Servigos, os quais res-
ponderdio perante o Director por todos os servigos a seu cargo
e pelo pessoal seu subordinado.

& tinico — O pessoal dos Servigos serd distribuido pelo Director dos Hos-
pitais, mediante proposta dos respectivos Chefes dos Servigos.

Art. 5.° — Aos Servigos Centrais de Expediente, compele:
1. — Ao Expediente e Arquivo:

a) Registo e distribuigio de tdda a correspondéncia oficial, consultas,
representagdes, requerimentos e outros documentos;

b) Copia de tdda a correspondéncia a expedir por todos os Servigos de
Expediente, seu registo e bem assim os registos dos despachos e
deliberacdes do Director respeitantes aos diversos assuntos;

c) Registo de leis, decretos, portarias, ordens de servigo e despachos de
execugio permanente relativos aos servigos hospitalares, organi-
zacdo do respectivo indice e sinopse geral;

d) Participacio para Juizo de tddas as ocorréncias de natureza criminal que
se tenham passado dentro do recinto dos Hospitais, e seu registo;

e) Expedigio de todos os elementos necessdrios para a instauragdo de
processos de natureza contenciosa em que os Hospitais sejam
interessados, ou para sua defesa nos processos em que sejam
demandados;

f) Registo de tddas as causas de natureza criminal ou contenciosa em
que os Hospitais sejam interessados;

g) Comunicagdo a todos os funciondrios a quem interessem ou tenham
de dar-lhes cumprimento dos despachos e Ordens de Servigo da
Direcgiio;

h) Registo de procuracdes outorgadas;

i) Passagem de certiddes da sua competéneia quando requeridas e
devidamente autorizadas pela Direc¢éio;

j) Comunicac¢iio a todos os servigos, das informagdes que por éles lhe
forem solicitadas e de todos os elementos de que disponha e aque-
les se tornem precisos para o desempenho das suas atribuigdes;

1) Redacgiio de tdda a correspondéncia que lhe disser respeito;

m) Arquivo de todos os livros e processos findos e de quaisquer
documentos relativos aos servigos hospitalares que para tal fim
lhes sejam enviados;

n) Organizag¢io do indice e sinopse geral do arquivo.

2. — Ao pessoal de estatisticas:

a) Organizagio dos processos de concursos, nomeag¢des, promogdes,
transferéneias, contratos do pessoal, aposentagdes, redacgiio dos
respectivos diplomas, autos de posse, relinidio de todos os
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doecumentos e diplomas destinados & assinatura do Director on
a enviar para a Direc¢fio Geral de Assisténcia;

b) Registo dos processos disciplinares, suspensdes, exonera¢des, demis-
gdes ou qualquer castigo;

¢) Registo, movimento e cadastro do pessoal e listas de antiguidade
de todos os funciondirios hospitalares; I

d) Registo de diplomas de fun¢des piiblicas e de fun¢des técnicas emi-
tidas pelo Ministério do Interior ou pela Direc¢do Geral de
Assisténcia e referentes ao pessoal dos Hospitais;

e¢) Comunicacido, dentro de 24 horas, & Contabilidade e aos Servigos
Administrativos, dos despachos que impliquem alteragiio de res-
ponsdveis por inventirios;

f) Comunicagio imediata & Contabilidade e aos Servigos Administrativos -
de todas as admissdes, demissdes, transfer@ncias ou qualquer
facto que modifique o quadro do pessoal dos Hospitais, qual-
quer que seja a sua categoria ou forma de admissfio;

g) Comunicac¢io imediata & Contabilidade de todas as faltas, licencas e
situagiio de funciondrios, das quais depende o abono de venci-
mentos;

k) Organizagio da estatistica administrativa para cujo fim os diversos
servigos hospitalares prestario os elementos indispenséiveis;

i) Organiza¢io da estatistica comparada do movimento de doentes den-
tro dos Hospitais, referente aos trés iiltimos anos decorridos;

j) Organiza¢do da estatistica comparada do movimento operatério den-
tro das respectivas clinicas, referente aos trés iltimos anos
decorridos;

1) Remessa & Direccio Geral da Estatistica de todos os elementos que
por ela sejam solicitados aos Hospitais;

m) Remessa para a tipografia e revisfio de tO6das as estatisticas ordenadas
pelo Director para serem publicadas no respectivo Bolelim;

n) Remessa para o arquivo de todos os livros e processos findos e de
quaisquer documentos relativos a servigos hospitalares que
convenha arquivar.

3. — Ao registo e admissdo de doentes:

a) Inscrever em livros especiais o nome de todos os doentes admitidos
a tratamento, suas transfer@ncias, altas e falecimentos;

b) Elaborar didriamente o mapa do movimento désses doentes e da sua
existéncia nas diversas enfermarias e servigos;

¢) Organizar a estatistica anual do mesmo movimento, por enfermarias,
servigos e hospitais, e envidi-la ao servigo de estatistica;

d) Enviar didriamente & Contabilidade e aos Servigos Administrativos
um boletim donde conste todo o movimento dos doentes dentro
dos Hospitais, nesse dia; {

e) Eanviar diariamente & Contabilidade um boletim donde conste o movi-
mento de doentes sinistrados, acompanhado dos respectivos
documentos de responsabilidade;

f) ZEnviar didriamente 3 Contabilidade tédas as guias de responsabili-
dade das Cémaras Municipais pela despesa com o tratamento de
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doentes a cargo das mesmas, depois de convenientemente regis-
tadas, com o carimbo désse registo, contendo a nota das baixas,
sendo-lhe devolvidas oportunamente para voltarem & Contabili-
dade com a nota das altas ou falecimentos, para assim poder
completar-se o lancamento das despesas nas respectivas contas;

Passar todas as certiddes que tenham de ser extraidas dos livros de
registo de doentes;

Distribuir os doentes admitidos pelas diversas enfermarias, de har-
monia com as indica¢des constantes do boletim clinico;

Fornecer imediatamente & Contabilidade todos os elementos que lhe
sejam pedidos para a boa organizagio e rdpida liquidacio das
contas com os doentes;

Participar didriamente ao servigo de estatistica a entrada dos doentes
que foram internados ou curados no Banco em conseqiiéncia de
desastres ou de agressdes.

4.° — A Contabilidade:

Elaboracio dos or¢amentos, de acdrdo com os Servigos Administra-
tivos;

Elaboragdo das contas de Geréncia e sua remessa ao Tribunal de
Contas;

Balangos mensais A Tesouraria e todos os extraordinirios que forem
ordenados pela Direcgdo;

Escrituragiio do livro Caixa;

Escrituracdo do livro dos documentos de despesa paga para serem
enviados ao Tribunal de Contas;

Promocio da cobrang¢a de todos os rendimentos hospitalares;

Informacgdo sObre assuntos concernentes a legados pios, foros, ren-
das e em geral a tddas as receitas hospitalares;

Escrituracio relativa a titulos de divida piblica e papéis de crédito;

Remessa & Tesouraria de todos os documentos necessdrios & cobranga
de receitas;

Verificacdio, escriturago e liquidagiio das ordens de pagamento de
tddas as despesas dos Hospitais;

Processamento das félhas de vencimentos de todos os empregados
hospitalares, de forma a poderem ser pagas nos dias determina-
dos pela Direcgdo;

Contas correntes das despesas com as diversas rubricas orgamentais,
de forma a saber-se em todo o momento as importéncias liquida-
das e disponiveis;

Liquida¢do de vencimentos;

Contas correntes com os fornecedores;

Escrituragéio dos livros de registo de vencimentos;

Por cabimento de verba em todos os documentos em que 0 mesmo
seja exigido;

Remessa & Direccdo, até ao dia 15 de cada més, de mapa descri-
minando as importincias pagas durante o més anterior por
conta das diversas rubricas or¢amentais, indicando o saldo
existente;
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r) Remessa & Direcgiio, até ao dia 10 de cada més, do mapa descrimina-
tivo da situacfio das receitas referentes ao m@s anterior, deseri-
minadas de ac6rdo com a previsio orgamental;

s) Remessa aos Servigos Administrativos, ap6s a sua execucio, de uma
cOpia dos orgamentos elaborados e enviados & Direcgfio Geral
de Assisténcia;

{) Redacg¢do da correspondéncia que disser respeito & Contabilidade;

u) Enviar para o arquivo todos os livros e processos findos e quaisquer
documentos relativos a servigos hospitalares que convenha
arquivar.

5.°— A Tesouraria funcionando sob a finica responsabilidade do
Tesoureiro:

a) Receber e arrecadar as receitas dos Hospitais, em dinheiro, titulos
ou papéis de crédito;
b) Promover a cobranga de todos os créditos;
¢) Restituir & Contabilidade, até 30 dias depois de lhe haverem sido
! entregues, os documentos cujas importincias ndo poder cobrar
[- com os esclarecimentos que tiver obtido;
d) Promover a cobran¢a de letras, cheques, ordens de pagamento e
vales do correio que sejam entregues;
¢) Receber das instincias oficidais os fundos hospitalares;
f) Receber em depésito os valores que por ordem da Direcgdo devam
ser depositados na Tesouraria;
g) Receber, por depésito, para serem restituidos, lacrados e selados,
como os tenha recebido, todos os valores, papéis e documentos
dos doentes hospitalizados;

§ tnico— Os valores nfio reclamados pelos herdeiros dos doentes fale-
cidos, serdio vendidos em leilfio, depois de avaliados, o qual serd
ordenado pela Direccéio;

h) Efectuar todos os pagamentos devidamente autorizados e verificar a
aulenticidade dos documentos e a sua legalidade, exigindo os
competentes recibos de modo que fique ressalvada a sua respon-
sabilidade, devendo também verificar se as estampilhas fiscais
estdio devida e legalmente inutilizadas e correspondem &s impor-
tincias pagas; .

i) Depositar na Caixa Geral de Depdésitos, Crédito e Previdéncia, de
acOrdo eom a Contabilidade, as quantias que excedam as neces-
sidades imediatas do cofre;

j) ZEnviar & Contabilidade, até as 16 horas de cada dia, um balancete do
Caixa com o movimento relativo ao mesmo dia. Este balancete,
depois de autenticado pelo Contabilista, serd enviado & Direcc¢éo
pelo Chefe dos Servigos Centrais de Expediente, com as informa-
¢bes escritas que o mesmo julgar convenientes;

1) Facultar e auxiliar a realizacio dos balancos mensais e quaisquer
outros ordenados pela Direcc¢éio; a estes balangos assistird sem-
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pre o Conselho Administrativo dos Hospitais, que é o responsi-
vel pela exactiddo dos mesmos balangos.

Art. 6.°— Aos Servigos Adminisirativos, compele :
1.2 — Servicos de Abastecimentos:

a) Elaborar e assinar todo o expediente dos servigos a seu cargo;

b) Formular os pedidos de autorizagdo ao. Conselho Administrativo
para fornecimento dos artigos e géneros necessérios aos Hos-
pitais; ;

¢) Eaviar ao C. A. para adjudicagfio, os processos feitos por consulta
directa, depois de devidamente concluidos;

d) Requisitar aos fornecedores preferidos os artigos ou géneros que o
Conselho Administrativo tenha resolvido adjudicar-lhes;

e) Procurar que os depésitos estejam regularmente abastecidos para
poderem- satisfazer de pronto as requisi¢des dos diversos servi-
¢os, quando se trate de artigos ou géneros de consumo corrente;

f) Promover a aquisi¢io de géneros, artigos ou produtos nas condigdes
legais e regulamentares;

g) Mandar proceder ao consérto de artigos que disso sejam susceptiveis
e propor:a venda em leilio dos inutilizados e dos que ji ndo
tenham aplicacio nos Hospitais;

k) Mandar julgar dos artigos que mere¢am ou nfo consérto, por uma
comissfio composta por si ou seu delegado, pelo fiscal, pelo res-
ponsdvel do inventdrio a que o artigo ou artigos digam respeito
e por um funciondrio dos servigos industriais, conforme o género
do artigo a julgar; ,

i) Facultar e auxiliar os balangos que devam ser dados no fim de cada
ano e todos os que o C. A. ordenar as existéncias nos diversos
depésitos a seu cargo;

j) Elaborar e enviar mensalmente ao C. A. o balancete donde constem
as diversas rubricas e verbas orcamentais destinadas & aquisic¢io
de géneros, artigos ou produtos, as importincias das aquisi¢des
feitas e os saldos disponiveis;

1) O confronto das facturas dos fornecedores com as guias de remessa
que devem ter a nota de terem dado entrada nos respectivos
depésitos;

m) Enviar & Contabilidade tédas as facturas dos fornecedores com a
nota de terem dado entrada os artigos nas mesmas descri-
minados e estarem os seus pre¢os de acdrdo com as respectivas
requisi¢cdes, para sua conferéncia e processo de pagamento den-
tro dos prazos aceites;

n) Fornecer ao Servigo de estatistica todos os elementos que lhe sejam
pedidos para elaboragio das estatisticas econémicas;

o) Forpecer & Contabilidade os elementos necessérios & elaboracdo dos
orcamentos;

p) Organizar o cadastro de téda a propriedade imobilidria e mobilidria
dos Hospitais;
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Mandar verificar as existéncias dos inventérios de todos os servigos,
sempre que houver mudanga de responsfveis. Estas verifica-
cOes devem estar concluidas dentro de cineo dias a contar da
data da comunicacdio;

Escriturar os mapas dos géneros aplicados na confec¢lio das dietas
e releigbes. As requisigbes dos servigos para a confeccio das
dietas e alimentacdo do pessoal devem dar entrada nos Servigos
Administrativos até as 12 horas do dia anterior &quele a que
respeitarem, enviadas pelo fiscal, e pelo mesmo devidamente
rubricadas;

Publicar e assinar todos os anincios referentes a aquisi¢gdes por con-
curso piublico, ou outros que pelo C. A. Ihe sejam ordenados;

Satisfazer t0das as requisi¢des do Arsenal Cinirgico depois de devi-

damente autorizadas pelo C. A;

Organizar todos os processos de aquisi¢io que jenviard depois de
concluidos ao C. A. para resolugio;

Submeter ao C. A. para ali serem abertas e devidamente rubricadas,
tddas as propostas recebidas para concursos piblicos ou con-
sultas directas.

2.2 — Os Depésitos Gerais:

Depésito de material farmacéutico;

Depésito do arsenal ciriirgico;

Depdsito de tecidos, ronpas e calgado;
Despensa;

Depésito de materiais de penso e de consumo;
Depésito de mdveis;

Depdésito de materiais diversos.

O depdésito de material farmacéutico, terd como fiel um 1.° ou 2.° aju-
dante dos Servigos Farmacéuticos e serdi técnicamente dirigido
pelo Chefe dos Servigos Farmacéuticos;

O Depésito do Arsenal cirlirgico, estd sob a guarda é responsabili-
dade do fiel dos Hospitais, mas téenicamente dirigido pelo Enfer-
meiro-chefe encarregado do Arsenal cirtirgico;

O depésito de tecidos, roupas e calgado estard sob a responsabili-
dade do encarregado da Rouparia e Lavandaria, o qual superin-
tende também no corte @ manufactura de roupas, pensos e
ligaduras; ;

A Despensa estard sob a responsabilidade do encarregado da Des-
pensa e cosinhas;

Todos os restantes depésitos ficam sob a responsabilidade directa do
Fiel dos Hospitais.

3. — Aos fiéis ou encarregados dos depoésitos, compete:
Escriturar os livros de entradas e saidas dos artigos, de maneira que

se conhega permanentemente a existéncia nos depdsitos e a
média do consumo;
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Requisitar ao servigo de abastecimento tudo quanto seja necessfirio
para terem os seus depdsitos normalmente abastecidos para
poderem ocorrer &s requisigdes normais;

Conferir todos os artigos entrados pela guia de remessa que os deve
sempre acompanhar, verificar o seu estado e comunicar imedia-
tamente ao Chefe dos Servigos Administrativos qualquer falta ou
irregularidade que note;

Rubricar as guias de remessa, depois de escrituradas no seu livro
de entradas, anotar-lhe a data em que os artigos constantes da
mesma deram entrada, e envid-las em seguida para os 8. A.;

Providenciar para que todos os artigos ou géneros i sua guarda
estejam bem resguardados, conservados e acondicionados.

4. — Rouparia e Lavandaria, a cargo do respectivo Encarregado:

Além das atribuigdes j4 referidas nas alineas do nimero
anterior, compete-lhe ainda:

Ter sob a sua guarda e responsabilidade o depésito de roupas feitas,
providenciando para que as oficinas a seu cargo produzam de
forma a manter sempre uma existéncia de roupas feitas para
satisfazer de pronto as inutilizadas e quaisquer requisi¢coes que
possam ser feitas por aumento de lotacdo;

Manter uma escrita prépria para saber com exactiddo a quantidade de
tecidos fornecidos & oficina e as roupas correspondentes recebi-
das e fabricadas com os mesmos tecidos;

Vigiar os trabalhos da Lavandaria e oficinas de reparacio de roupas,
providenciando para que o depésito de roupas lavadas esteja
abastecido para poder fornecer, em troca, aos diversos servigos,
tdoda a roupa que os mesmos enviem para ser lavada;

Vigiar e superintender no fabrico de sabdo e lixivia e na desinfeccdio
de roupas, quartos, ete., que sejam pedidos e superiormente
ordenadas; i

Superintender e vigiar os trabalhos da oficina de colchoeiro e res-
pectivo depdsito.

5.° —Despensa e cosinhas, a cargo do respectivo Encarregado.

Além das atribuigdes ji referidas nas alineas do nimero 3.°,
compete-lhe mais:

Receber do Fiel os géneros pelo mesmo adquiridos no mercado,
conferi-los, guardé-los e distribui-los pelas cosinhas conforme as
necessidades das mesmas;

Ter sob a sua guarda e responsabilidade o frigorifico;

Dar conhecimento ao Chefe dos Servigos Administrativos de qualquer
facto extraordindrio que veriflique no fornecimento dos géneros,
nas cosinhas, ou na distribuicfio das dietas;

Vigiar que a distribuigiio das dietas nas enfermarias seja feita nas
condigdes devidas e com regularidade;
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e) Vigiar o servigo nas cosinhas, chamando a atencio do cosinheiro-
-chefe para qualquer facto anormal, e participar do pessoal
quando veja que nfio sdo cumpridas as suas indicagdes.

6. — Transportes.

Os transportes inter-hospitais e extra-hospitais, com excepcio
da auto-maca, dependem directamente dos Servigos de
Abastecimento.

A auto-maca fica subordinada ao Fiscal dos Hospitais, dada
a natureza especial do fim a que se destina.

Art. 7.°— Além dos Servigos Centrais de Expediente e dos Servicos Admi-
nistrativos, haverd mais os Servigos Farmacéuticos, tdcnicamente
auténomos, os quais se correspondem com o Director e Adminis-
tradorldos Hospitais por intermédio dos Servigos de Expediente.

Atribuicdes do pessoal

Art. 8.°— Ao Chefe dos Servigos de Expediente, compele:

1. — Apresentar ou enviar a despacho do Director, devidamente informa-
dos por escrito, todos os processos referentes a assuntos que
por éle tenham de ser resolvidos;

§ tnico — Exceptuam-se 0s processos de carficter urgente, que poderio
ser apresentados directamente a despacho pelos interessados;

2. — Coligir e ministrar ao Director todos os dados, informaces e escla-
recimentos necessdrios 4 elaboragdio dos relatérios da Direccdo
e Geréncia;

3.° — Assistir 4s sessdes do Conselho Técnico e do Conselho Administra-
tivo e redigir as actas das mesmas sessfes, que deverd subs-
crever;

4.° — Como secretirio da Escola de Enfermagem «Dr. Angelo da Fonsecas,
deverd redigir e subscrever tddas as actas das sessdes do Conse-
lho Escolar;

5.° — Fazer cumprir todas as leis, regulamentos e ordens de servico da
Direcgilo, relativas ao servigo e regime interno dos Hospitais,
levando imediatamente ao conhecimento do Director quando as
mesmas ndo tenham pronta e imediata execugfio;

6. — Assinar tdda a correspondéncia relativa ao expediente ordindrio de
todos os Servigos Centrais de Expediente, excepto a correspon-
déncia oficial com a Direcgfio Geral de Assisténcia ou entidades
oficiais superiores;

7.2 — Corresponder-se com os diversos servigos e funcionérios hospitala-
res para a transmissfo dos despachos da Direc¢dio;

8. — Conservar sob a sua guarda o sdlo branco da Direc¢io dos Hos-
pitais;
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9.° — Manter a ordem e regularidade indispenséveis ao bom funciona-
mento dos servigos a seu cargo, dando répido expediente aos
véirios assuntos dos mesmos servigos dependentes;

10.° — Fiscalizar e encerrar didriamente o livro do ponto de todo o pes-
goal seu subordinado; :

11,° — Receber, abrir e enviar aos diversos servigos, no mesmo dia em
que é recebida, depois de registada, tdda a correspondéncia e
mais documentos que lhe foram apresentados;

12.°— Propor tddas as providéncias que julgar convenientes ao melhor
funcionamento dos servigos sob a sua orientagdo;

13.° — Dar parecer escrito e fundamentado a todos os assuntos de cardcter
juridico que pela Direc¢iio sejam submetidos & sua apreciacio
e estudo;

14.° — Propor ao Director a distribuigiio do seu pessoal para a melhor
eficidncia dos trabalhos, fazendo manter entre todos a maior
harmonia, ordem e disciplina;

15.° — Organizar e dirigir o arquivo geral e biblioteca dos Hospitais,
catalogando devidamente todos os livros e documentos;

16.° — Passar e autenticar tddas as certiddes e cOpias que sejam requeri-
das nos termos legais pelos interessados;

17.° — Informar sObre os requerimentos de licen¢a apresentados pelo pes-
soal seu subordinado;

18.° — Enviar mensalmente ao Director um boletim, ilucidando-o do estado
em que se encontram todos os servigos a seu cargo;

19.° — Assinar tddas as requisicdes do que fér necessirio aos seus
servigos;

20.° — Assinar com o tesoureiro e contabilista o mapa do movimento
diirio da tesouraria, confirmando a veracidade do mesmo
mapa;

21.° — Assistir & conferéncia do cofre do tesoureiro em todos os balangos
ordindrios ou extraordinérios que pelo Director sejam ordenados
A tesouraria;

99.° — Visar tddas as ordens de pagamento que tenham de ser submeti-
das & assinatura do Director;

93.° — Visar todas as requisicdes dos servigos internos, para poderem
ger executadas pelos Servigos Administrativos, Servigos Farma-
céuticos ou pelos Servigos Industriais, pelos quais serdo devi-
damente distribuidas;

24.° — Visar tOdas as requisicdes a fazer aos fornecedores dos Hospitais,

; verificando préviamente se as mesmas estdo devidamente auto-
rizadas pelo Conselho Administrativo, antes de as submeter ao
despacho do Director;

25.° — Coligir toda a legislagio que interesse aos Hospitais ou ao seu
pessoal, organizando um indice alfabético e por assuntos;

26.°— Cumprir tddas as ordens que a Direc¢io lhe dé, verbalmente ou
por escrito; '

97.° — Conservar-se em contacto permanente com o 2.° oficial encarregado
do Pessoal e Estatisticas, a-fim-de &ste ter conhecimento dos
assuntos em curso, e poder assim desempenhar as suas fungdes
nas suas faltas ou impedimentos. :

—_
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Art. 9.° — Ao encarregado do Pessoal e Estatisticas, compele:

1. — Cumprir e fazer cumprir pelo pessoal seu subordinado tddas as
disposi¢des legais e regulamentares, e as disposicdes das Ordens
de Servigo que lhe digam respeito;

2. — Organizar todos os processos referentes 4 admissfio, promocio e
transferéncia de todo o pessoal hospitalar;

3. —Organizar e ter em dia o cadastro de todo o pessoal hospitalar,
publicando anualmente a lista de antiguidades;

4. — Comunicar imediatamente & Contabilidade e aos Servicos Adminis-
trativos qualquer movimento ou alteragdo que se dé no pessoal
dos Hospitais;

5. —Comunicar & contabilidade, para efeito da organizacdo das [élhas
de vencimentos, todas as [faltas, licencas ou qualquer outra situa-
¢fio que possa afectar os vencimentos dos funciondrios;

6. — Enviar ao Chefe dos Servigos de Expediente, didriamente, toda a
correspondéncia e expediente que pelo mesmo tenha de ser assi-
nada ou enviada ao Director;

7. —Informar sObre os requerimentos apresentados pelo pessoal seu
subordinado;

8. — Manter a disciplina e a ordem entre os funcionfirios seus subordi-
nados, levando ao conhecimento do Director, por intermédio do
Chefe dos Servigos, todas as [altas que note, ou de que tenha
conhecimento;

9. — Prestar tOGdas as informacdes e esclarecimentos que lhe sejam pedi-
dos sdbre os assuntos das suas atribuigdes, quando devidamente
autorizado;

10> — Pedir a todos os servigos hospitalares os elementos que necessite
para a organiza¢io das estatisticas administrativas, movimento
de doentes e movimento operatdério;

11.° — Revér tddas as provas tipogrificas das estatisticas que o Director
mande publicar no Beletim dos Hospilais ou enviar 4 Direccéo
Geral de Estatistica;

12.° — Conservar-se em contacto permanente com o Chefe dos Servigos
de Expediente, para com conhecimento de todos os assuntos em
curso, o poder substituir nas suas faltas ou impedimentos;

13.° — Camprir as ordens que a Direcgdo lhe dé, directamente ou por
intermédio do Chefe dos Servigos.

Art. 10°— Ao encarregado do regisio e admissdo de doenies, compele:

1. —Inscrever em livros especiais o nome de todos os doentes admiti-
dos a tratamento, suas transferéncias, altas e falecimentos;

2. — Elaborar didriamente o mapa do movimento désses doentes e suas
existénecias nas diversas enfermarias ou servicos;

3. — Organizar a estatistica anual do movimento de doentes por enferma-
rias, clinicas e hospitais e envid-la ao servigco de Pessoal e esta-
tisticas;
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4.° — Enviar diariamente 4 Contabilidade e ao Servigo de Abastecimentos
um boletim donde conste o movimento dos doentes dentro dos
Hospitais;

5.— Enviar didriamente & Contabilidade um boletim donde conste o
movimento de doentes sinistrados, acompanhado dos respectivos
documentos de responsabilidade;

6.°— Enviar & Contabilidade tddas as guias de responsabilidade das
Cdmaras Municipais e Miseric6rdias pela despesa com o trata-
mento de doentes a cargo das mesmas, depois de conveniente-
mente registadas, com o carimbo désse registo, contendo a nota
das baixas, sendo-lhe devolvido oportunamente para voltarem &
Contabilidade com todos os elementos indispensdveis aos langa-
mentos das despesas nas respectivas contas;

7.2 — Passar todas as certiddes que tenham de ser extraidas de livros de
registo de doentes;

8. — Distribuir os doentes admitidos pelas diversas enfermarias, de har-
monia com as indicagdes constantes dos boletins clinicos;

9. — Participar didriamente aos Servicos de Expediente e Arqdivo a
entrada de doentes que forem internados ou tratados no Banco,
em conseqiliéncia de desastres ou de agressiio;

10.° — Cumprir e fazer cumprir pelo pessoal seu subordinado as disposi-
¢oes legais e regulamentares e as Ordens de Servigo da Direcgéo,
em tudo que diga respeito aos servigos a seu cargo;

11.e —Passar as certiddes de Gbito dos doentes falecidos até 20 de Abril
de 1911;

12.° — Informar sGbre a entrada e saida de doentes;

13.°* — Fazer transcrever nos registos todas as notas referentes aocs doen-
tes hospitalizados;

14.°— Enviar didriamente & Contabilidade os elementos indispensiveis
para a elaboracgéio da conta dos doentes pensionistas e dos doen-
tes sinistrados, com a indicacdo dos respectivos responsiveis;

15.° — Orientar o servigo de informac¢des sdbre as possibilidades dos
doentes entrados como pobres pagarem a hospitalizagio;

16.° — Participar & Direcgfio, por intermédio dos Servigos de Expediento
e Arquivo, qualquer ocorréncia digna de mencdo ou reparo,
cometido em servigo pelos funcionédrios sob a sua dependéncia;

17.°— Propor a Direcgdo quaisquer providéncias que julgue convenientes
para aperfeigcamento dos servigos a seu cargo;

18.° — Enviar diariamente ao Chefe dos Servigos téda a correspondéncia
que pelo mesmo tenha de ser assinada ou submetida & assinatura
e despacho do Director;

19.° — Prestar imediatamente todas as informagdes que nfio sejam de
natureza confidencial e lhe sejam solicitadas pelos outros servi-
¢os para o regular desempenho das suas atribui¢des;

Art. 11.° — 4o Contabilista compete:
1. — Cumprir e fazer cumprir pelo pessoal seu subordinado todas as

leis, regulamentos e Ordens de Servigo da Direcgio que digam
respeito aos servigos a seu cargo;
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2.° — Enviar diariamente ao Chefe dos Servigos tida a correspondéncia
que pelo mesmo tenha de ser assinada ou submetida a despacho
e assinatura do Director;

3. — Assinar com o Tesoureiro e Chefe dos Servigos o mapa do movi-
mento difrio da Tesouraria, confirmando a veracidade dos
nimeros do mesmo mapa;

4.° — Informar sObre o cabimento de verba em todos os diplomas ou
processos que tenham de ser submetidos ao Visto do Tribunal
de Contas;

5.° — Passar todas as ordens de pagamento que tenham de ser submetidas
& assinatura do Director;

6.° — Elaborar os orcamentos ordinfrios e extraordindrios dos Hos-
pitais;

7.°— Elaborar as Contas da Geréncia;

8.° — Assistir aos balan¢os mensais da Tesouraria e a todos os extraor-
dinérios ordenados pelo Director ou pelo Conselho Adminis-
trativo;

9.° — Escriturar o livro Caixa;

10.° — Eseriturar o livro de documentos de despesa;

11. — Organizar a estatistica administrativa para o que solicitard dos
outros gervigos os elementos indispensiveis;

12.° — Promover a cobranca de todos os rendimentos hospitalares;

13.° — Escriturar todos os titulos da divida publica e papéis de crédito
pertencentes aos Hospitais;

14.° — Remessa & Tesouraria de todos os documentos necessdrios &
cobranca de receitas;

15.° — Verifica¢do, escrituragiio e liquidagio das ordens de pagamento de
todas as despesas dos Hospitais;

16.° — Processamento das félhas de vencimento dos empregados hospita-
lares, de forma a poderem ser pagas quando [6r ordenado pelo
Director;

17. — Contas correntes das despesas com as diversas rubricas orgamen-
tais, de forma a saber-se em todo o momento as importéncias
liguidadas e as disponiveis;

18.2 — Contas correntes com todos os credores;

19. — Conferéncia das facturas dos fornecedores, confrontando-as com
as guias de remessa enviadas pelo Servigo de Abastecimentos
e das quais deve constar a declaragdo que os artigos nela men-
cionados deram entrada nos depdésitos;

20.° — Processar tddas as ordens de pagamento destinadas a liquidagéo
das despesas feitas com a aquisi¢io dos diversos artigos e mate-
rial, de maneira que o pagamento possa ser autorizado e feito
dentro dos prazos aceites;

21.° — Manter a disciplina e a ordem entre os funciondrios seus subor-
dinados, levando ao conhecimento do Director, por intermédio
do Chefe dos Servigos, tddas as faltas que note, ou de que tenha
conhecimento;

22.° — Prestar todas as informagdes e esclarecimentos que lhe sejam
pedidos sbbre os assuntos das suas atribul¢des, quando devida-
mente autorizado.
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Art. 13.° — Ao Tesoureiro compele:

1.2 — Conservar sob a sua guarda e responsabilidade todos os valores
que derem entrada na tesouraria;

2.° — Assinar os recibos de tédas as importincias e valores que arre-
cadar;

3.° — Asginar os livros em que se escritura a sua responsabilidade e os
conhecimentos ou recibos que déle se extrairem;

4.° — Assinar os termos dos balan¢os que forem dados & tesouraria;

5. — Organizar o balancete didrio, em face dos documentos de receita
e despesa que entrarem na tesouraria;

6. — Propor pessoa da sua confianca para o substituir nas sua faltas
ou impedimentos;

7.°— Ter em dia todos os livros de escrituragdo a seu ecargo, prontos a
serem examinados e conferidos quando o Director ou qualquer
inspec¢iio ordenada, superiormente, o desejar;

8.° — Conservar a tesouraria aberta durante as horas regulamentares,
nio podendo abandonar o seu servigo sem se fazer substituir
devidamente.

Art. 14.° — Aos 3. oficiais compele:

1. — Desempenhar fielmente os servigos que lhe forem distribuidos
pelos seus superiores hierarquicos;

2.° — Acatar as indica¢des e cumprir as ordens de servigo dos seus
chefes;

3.° — Substituir os funcionéirios seus superiores quando isso lhes seja
ordenado pelo Director;

4.° — Acatar e respeitar as ordens dos funeciondrios superiores dos Hos-
pitais, mesmo que ndo perten¢am aos seus servigos.

Art. 14.°— A todos os funciondrios dos Hospitais compete guardarem a
melhor ordem e disciplina dentro dos cargos que desempenham
cumprindo com as suas obrigagdes e executando fielmente as
ordens que lhe forem dadas pelos seus superiores hierarquicos.

Art. 15.° — Ao Chefe dos Servicos Administrativos, compete:

1. — Cumprir e fazer cumprir pelo pessoal seu subordinado tbdas as
disposigoes legais e regumentares, e as disposi¢cdes das Ordens
de Servigo que lhe digam respeito;

2.°— Assinar toda a correspondéncia relativa ao expediente ordindrio
dos servigos a seu eargo;

3.° — Orientar os trabalhos de todos os servigos a seu cargo, distribuindo
o pessoal pelos mesmos conforme julgar mais conveniente;

4,° — Manter a ordem e a disciplina enire os funciondrios seus subordi-
nados, advertindo os que faltarem aos seus deveres e dando
conhecimento, por escrito, ao Director, de tddas as irregulari-
dades de que tenha conhecimento;
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5.2— Informar edbre os requerimentos de licen¢as solicitadas pelos seus
subordinados;

6. — Prestar tddas as informacdes e esclarecimentos que lhe sejam
pedidos sbbre os assuntos dos servigos a seu eargo;

7.°— Cooperar na elaboragio de regulamentos e instrugdes sbbre os
servigos hospitalares, quando para isso tenha sido nomeado pelo
Director;

8.°— Encerrar diariamente o livro do ponto do pessoal seu subordi-
nado;

9.2 — Visar as requisi¢cdes dos objectos necessdrios aos seus servicos;

10.>— Assinar as requisi¢des dirigidas aos fornecedores, de harmonia
com as autoriza¢des do Conselho Administrativo, as de natureza
urgente e ainda as que nfio excedam a quantia fixada pelo mesmo
Conselho Administrativo para aquisi¢io de artigos ou produtos
de uso comum e tipos habituais;

11.° — Mandar verificar por uma comissio composta de pelo menos trés
membros, e da qual fard sempre parte o Fiscal ou quem suas
vezes fizer, a qualidade dos géneros, artigos ou produtos forne-
cidos, confrontando-os com os tipos adoptados, rejeitando-os
quando se reconhecer que sfio inferiores aos mesmos tipos e
estejam fora das condigdes estipuladas no contrato, ou sejam
impréprios para o consumo hospitalar, procedendo nos termos
legais;

12.° — Bolicitar ao Laboratério de Higiene da Faculdade de Medicina ou
aos Servigos Farmacéuticos dos Hospitais a anilise ou exame
dos géneros, artigos ou produtos fornecidos, sempre que se lhe
ofereca alguma divida sdbre a qualidade déles, ou quando essa
anilise ou exame lhe sejam exigidos pelo fornecedor ou pedidos
pelo Fiel ou encarregado do depésito;

13.° — Assistir por si ou seun delegado As arrematacdes, leildes ou concur-
808 para aquisi¢do ou venda de géneros, artigos e produtos que
se fizerem perante o Conselho Administrativo;

14.° — Assistir por si ou seu delegado as inutilizacoes dos produtos que
se efectuem nos depésitos dependentes dos seus servigos;

15. — Administrar o ferro que os Hospitais possuem no Matadouro
Municipal;

16.° — Levantar da Tesouraria, por meio de recibos provisérios, autoriza-
dos pelo Director, as importincias necessdrias ao pagamento de
gervigos urgentes, de artigos enviados pelo correio & cobranca
ou contra reembolso por qualquer outra via, os quais devem ser
resgatados até ao dia 20 do més seguinte iquele a que dizem
respeito, pela troeca com os documentos comprovativos da des-
pesa feita e legalizada;

17.° — Organizar os processos de aquisi¢do de géneros, artigos ou produ-
tos necessdirios ao consumo dos Hospitais, de harmonia com as
leis e regulamentos publicados s6bre o assunto;

18.° — Auxiliar a elaboragiio dos orgamentos ordindrios e extraordindrios,
fornecendo os elementos que pelo Contabilista lhe sejam pedidos
para ésse fim;

19.° — Assistir aos balangos dados mensalmente & tesouraria, ou outros
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que sejam ordenados pela Direcgio, assinando as respectivas
actas;

90.° — Assinar os antncios mandados publicar pelo Conselho Adminis-
trativo para as aquisi¢des de géneros, artigos ou produtos neces-
sdrios ao consumo dos Hospitais;

91.° — Orientar, de acérdo com as instrugdes do Director, os servigos da
Rouparia e Lanvandaria, das cosinhas e dos transportes;

99.° — Levar ao Conselho Administrativo, para ali serem abertas, as pro-
postas recebidas para os fornecimentos por concursos gquer sejam
coneursos plblicos ou por consulta directa;

93.° — Enviar os processos de aquisi¢do, depois de econcluidos ao Conse-
lho Administrativo para éste fazer a adjudicagfo ou resolver
como julgar conveniente;

94.° — Cumprir, como Delegado do Conselho Administrativo, as ordens e
instrucdes que lhe sejam transmitidas das resolugdes tomadas
em Sessdo;

95.° — Elaborar e asssinar os contratos de fornecimento aos Hospitais,
com as cldusulas e condigdes especiais que o Conselho Adminis-
trativo tenha resolvido impér ao fornecedor;

96.° — Enviar ao Conselho Administrativo, até ao dia 15 de cada més, o
mapa da situagdo das verbas or¢amentais a seu cargo, indicando
a sitnacdo no fim do més anterior;

97.0 — Procurar satisfazer as requisigdes do Fiel e dos encarregados dos
diversos depésitos, para que estes estejam abastecidos de forma
a poderem satisfazer prontamente gualquer requisi¢giio de arti-
gos, géneros ou produtos de consumo vulgar;

98.c — Organizar e ter em dia o cadastro geral dos bens do Estado a
cargo e & responsabilidade dos Hospitais;

29.° — Propor 2o Director quem o deve substituir nas suas fun¢des, nas
suas faltas ou impedimentos.

Art. 16.° — Ao fiel e aos encarregados dos diversos depdsilos, compele:

1.° — Responder perante o Chefe dos Servigos Administrativos por todos
os valores confiados & sua guarda;

2.° — Verificar as quantidades de todos os géneros, artigos ou produtos
que derem entrada nos respectivos depositos, promovendo a sua
conveniente arrumacéo,

3.° — Chamar a atencdio do Chefe dos Servigos Administrativos para as
faltas cometidas pelos fornecedores, quer quanto & quantidade,
quer quanto & qualidade dos artigos fornecidos;

4.0 — Satisfazer prontamente as requisigdes devidamente autorizadas,
quando se trate dos artigos de que os depésitos devam estar
normalmente abastecidos.

& tinico. — Quando se trate de artigos de que os depdsitos néo estejam
abastecidos, requisitd-los-fio, a seguir & recep¢do da requisicio
original, ao servigo de abastecimentos, para éste promover a sua
compra.
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5.— Enviar ao servigo de abastecimentos, no dia seguinte ao da entrada,
tédas as guias dos artigos, géneros ou produtos recebidos com
a data, rubrica e carimbo de entrada, tendo feito préviamente o
registo no seu livro ou verbete de entradas:;

6.° — Requisitar ao servigo de abastecimentos os géneros, artigos ou
produtos de que os depdsitos devam estar normalmente aprovi-
sionados, antes de se esgotarem;

7.°— Escriturar os livros de armazém, donde conste a designacio dos
géneros, artigos ou produtos entrados, os niimeros de ordem
das entradas, a data das entradas e saidas, os nomes dos forne-
cedores e as quantidades;

8. —Todos os documentos de safda, devidamente datados e rubricados
pelo funcionério que os satisfez, serdo arquivados como elemen-
tos essenciais e indispensdveis de prova;

9.°—Todas as requisi¢des devem conter a designagéo do servico requi-
sitante, data em que sdo feitas, assinatura do responsivel pelo
inventdrio désse servigo, data da entrega ¢ assinatura de quem
recebeu;

10.° — Tddas as requisi¢des serdio feitas sem emendas ou razuras.

Art. 17.° — Ao Fiel compete mais:

1.°— Fazer as compras no mercado necessdrias & confec¢lio das dietas,

‘ de acOrdo com as requisicoes que lhe slo entregues no dia
anterior;

2,° — Entregar na despensa e cosinha os géneros adquiridos, cobrando
do respectivo encarregado o respectivo recibo;

3. — Levantar na Tesouraria dos Hospitais, por meio de recibos provi-
sérios, autorizados pelo Director, as importincias necessdrias
para a aquisigdo dos géneros no mercado;

4. — Resgatar até ao dia 10 de cada més, pela apresentaciio das contas
devidamente legalisadas, todos os recibos provisérios levantados
no més anterior.

Art. 18.° — Ao encarregado da Despensa e Cosinhas, compele mais:

1. — Fiscalisar os servigos das cosinhas de acordo com as instrugdes do
Director e do Inspector Sanitirio;

2.°— Coadjuvar o Inspector Sanitirio no exercicio das suas funcoes;

3.°— Exercer accdio disciplinar s6bre o pessoal das cosinhas;

4.°— Informar os requerimentos de licenga do pessoal seu subordinado;

5. — Distribuir o pessoal seu subordinado pelas diversas cosinhas, de
harmonia com as conveniéncias do servico;

6. — Propor, por intermédio do Inspector Sanitdrio, as providéncias
que julgar convenientes para aperfeigoamento do servigo das
cosinhas;

7.°—Propor ao Chefe dos Servigos Administrativos qualquer alteracio
que ache conveniente sdbre a constitui¢do das dietas gerais, tendo
em aten¢éo os géneros da época.
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Art. 19.° — 4o encarregado da rouparia e lavandaria, compele mais.

1. — Manter a disciplina e ordem entre o pessoal da Rouparia e Lavan-
daria, distribuindo-o conforme julgar mais conveniente aos ser-
vigos;

2, — Informar sdbre os requerimentos de licencas solicitadas pelo pes-
soal seu subordinado;

3.7 — Manter uma escrituragio entre os depésitos e as oficinas de forma
a saber-se pronta e rapidamente o destino das fazendas e sua
transformacfo nas oficinas;

4. — Providenciar para que as roupas a lavar e o depésito de roupas
lavadas funcionem de forma a ndo haver demora na troca das
roupas enviadas sujas pelos diversos servigos para a Lavandaria;

5.”— Providenciar para que haja sempre fabricado o sabdo e lexivia
necessirios ao consumo da Lavandaria;

6.° — Requisitar ao Maqguinista Chefe e Electricista Chefe a reparacio
necesséiria As suas méiquinas e aparelhos, para que estes possam
funcionar normalmente;

7.”— Propor o gue julgar conveniente para um melhor e mais proficuo
rendimento dos servigos a seu eargo e sob sua responsabilidade.

Art. 20.°— A todo o pessoal dos Servigos Administrativos compete ser
disciplinado, ordeiro, cumpridor fiel das suas obriga¢des e das
ordens que lhe sejam dadas pelos seus superiores hierdrquicos,
reclamando pelas vias legais sempre que se considerem lesados
nos seus direitos e regalias.

O Director,

Angelo da Fonseca.

N.° 150
Em 25 de Novembro 1938,

Na utilizacdo dos aparelhos telefénicos, montados nestes Hospitais tém-se
verificado abusos de variada natureza a que se torna indispensdvel por cObro.

Sdo as linhas que se encontram impedidas, por largo tempo, sem razéo
justificivel que o determine, sio chamadas para fora da terra feitas néio se sabe
por quem e que for¢am ao respectivo pagamento quem as nao pediu ou provo-
cou, ete., ete.

Impondo-se as necessdrias providéncias, determino:

1. —Tb6das as ligagdes com redes suplementares dos aparelhos n.” 28
e 71 serdo feitas pelas auxiliares de telefonistas déste estabele-
cimento. Solicitada uma chamada telefénica, a auxiliar de tele-
fonista estabelecerd com a rede a ligagio e 86 depois de feita a
ligagdo com o niimero pedido, estabelecerd a comunicagdo com
quem a reclamou;
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2°— As ligacdes para f6ra da terra, executadas em moldes semelhantes,
86 poderdo ser feitas depois de comprovado o pagamento da
respectiva despesa;

a) Este pagamento serd feito por meio de taldes na posse
da Reparticio Fiscal.

3° — As chamadas exteriores s6 serdo atendidas depois de se saber o
nome da pessoa que as solicita.

4° — Como complemento das determinagdes anteriores, todos os dias,
pelos servicos telefénicos déste estabelecimento, serdio enviadas
a Direcgio duas relagoes, contendo uma a indicagiio de tddas as
chamadas feitas destes Hospitais com o nome da pessoa que as
pediu, hora, e niimero do telefone reclamado. E a outra com a
indicagdio da pessoa que a pediu, hora, e empregado chamado;

5. — Depois das 20 horas e até &s 8 do dia imediato, o enfermeiro de
ronda dos Quartos particulares e o porteiro de servigo na Por-
taria de 8. Jerénimo preencherfio relagdes e cobrarfio as respec-
tivas importincias correspondentes a todas as chamadas feitas
para foéra da terra;

6.°— Pelo telefone n.” 1054 fica expressamente proibido qualquer comu-

- nicagdo para fora de Coimbra.
O Director,
Angelo da Fonseca.
N3l
T Em 30 de Marco de 1939.

Reconhecendo-se ser muito grande o esfdrgo que estd sendo exigido ao
pessoal de enfermagem, esfor¢o que avulta com o servigo noturno e muito princi-
palmente para o que é escalado para o segundo piquete, que, continuando ao
servigo durante todo o dia, nem tempo tem para se alimentar convenientemente;

Por que esta situa¢dio bastante terd concorrido para a inutilizacio de
alguns empregados e depauperamento de muitos outros, ndo pode ser resolvida
como seria justo e era desejo desta Direcgdo, por falta de enfermeiros;

No sentido de lhe atenuar os efeitos, dentro das atribuicdes do men
cargo e tendo em atencéio a resolugdo tomada em sessido do Conselho Adminis-
trativo de 8 de Margo corrente, determino:

1. — A todo o pessoal que presta servigo durante a noite, no segundo
turno, ou seja das 2 as 7!/, horas, serd fornecida uma refeigdo
quente, na Cosinha dos Q. P.;

2.° — Aos auxiliares de limpeza e porteiro escalados para o mesmo turno,
serd fornecida, na Cosinha Geral, uma refeigio de café e leite
idéntica & que é fornecida &s serventes-criadas;
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3.” —Para ésse efeito, a Repartigio Fiscal enviar4, aos Servigos Adminis-
trativos a relagdo nominal do pessoal escalado para 8sse servigo
noturno, até s 16 horas de cada dia, excepto ao sdbado em que
enviard as relagdes correspondentes a dois segundos turnos;

4.°—Os Servigos Administrativos e a Reparti¢io Fiscal ajustario, entre
gi, a melhor forma de dar cumprimento A presente Ordem de
Servigo que entra em vigor no préximo dia 1 de Abril.

O Director,

Angelo da Fonseca.

N.?»" 182
Em 13 de Junho de 1939,

Tendo estes Hospitais adquirido material de filmagem e fotogréfico des-
tinado & organiza¢do dum novo servigo a propor, oportunamente, as instincias
superiores; mas tornando-se urgente proceder aos primeiros ensaios, determino:

Art. 1.°— Provisdriamente, é ordenada a instalagio, nestes Hospitais, do
Laboratério de Filmagem e Fotografia;

Art. 2.°— A direccdio técnica do novo Laboratério é entregue ao Ex.™
Professor Catedritico da Faculdade de Medicina, Dr. Maximino

Correia;

Art. 3. — Para efeitos administrativos e regulamentares o mesmo Labo-
ratério fica anexo a 3." Bub-sec¢fio Cirlirgica;

Art. 4.° — Aos Servigos Administrativo serd requisitado todo o material e
aparelhagem indispensdvel para o funcionamento imediato déste
Laboratério.

O Director,

Angelo da Fonseca.

N.° 153

Em 21 de Julho de 1939.

Sendo de aconselhar a remessa &s instincia superiores de dados estatis-
que habilitem & apreciac¢iio segura da ac¢éio desenvolvida por 8ste estabelecimento,
esta Direc¢iio determina:

1. — Que todos os meses, se preencha e envie & Direcgio Geral de Assis-
téncia o seguinte mapa:
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Hospitais da Universidade de Coimbra
Movimento de doentes no més de...... de 19..
Doenles Hospitalizados:

Existéncia didria, méxima. ..
Existénecia didria, média . ..
Ntmero de operac¢des ciriirgicas realiazadas . ..

Doenles das Consullas Externas e Baneco:

Doentes inscritos . ..
Niimero total de consultas e tratamentos. . .

2° —Que ésse mesmo mapa seja formecido a imprensa, com o pedido
de publicagdo, para que o grande piiblico justamente avalie da
larga accdo de assisténcia a cargo déstes Hospitais.

0O Director,

Angelo da Fonseca.

N.° 154

Em 13 de Dezembro de 1939,

A-fim-de aperfeicoar os servigos clinicos do Banco, esta Direccdo
determina:

Artigo tinico. —Que todos os tratamentos efectuados, no Banco déstes
Hospitais, das 8 #s 13 horas, sejam dirigidos por um interno.

§ lnico. — Para @sse efeito, serd escalado, mensalmente, um Interno, que
ali permanecerd durante aquéle espaco de tempo e que ndo
abandonaré o pdsto, sob pretexto algum.

O Director,

Angelo da Fonseca.

N.° 155
Em 9 de Fevereiro de 1940,

Por facto recente, acaba esta Direcgiio de verificar os inconvenientes e
abusos que pode motivar a falta de assinatura do ponto por todos os funcionérios
hospitalares, e no caso presente, muito particularmente, por aqueles que tém a
sua residéncia ou dormem dentro do estabelecimento.
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Essa situacdo cessard, imediatamente, colocando estes empregados no
mesmo plano dos que se encontram em regimen externo.
Nestas circunstincias, determino: 4

Artigo tnico. — A partir desta data todo o pessoal, sem qualquer excep-
¢fio, assinard o ponto, em livro préprio, quando o haja, ou nas
folhas das portarias, ao tomar e cessar das respectivas fungdes.

O Director,

Angelo da Fonseca.

N.° 156
Em 19 de Fevereiro de 1940.

Tendo o Decreto-lei n.° 30:017, de 2 de Novembro de 1939, criado o Ins-
tituto Antidiabético, junto déstes Hospitais, esta Direc¢iio determina:

1. — Nas dependéncias do Banco, em sala ji adaptada, passam a funcio-
nar as Consultas Externas do referido Instituto;

2.°— A direc¢iao déste servigo, conforme resolu¢éio do Conselho da Facul-
dade de Medicina, comunicada a esta Direc¢io, é confiada ao
Ex.™ Professor de Clinica Médica, Dr. Anténio Luiz de Morais

Sarmento.
O Director,

Angelo da Fonseca.

N:* 137

Em 20 de Fevereiro de 1940.
Esta Direccdio determina:

1.°— A partir desta data comecard a funcionar, nas horas ordindrias da
aceitacdo e nas condigdes gerais estabelecidas, a Consulta Externa
de Oto-rino-laringologia;

2.2 — A direccdo desta Consulta é confiada ao Ex.° Director dos servigos
de 1.* e 2.* Clinicas Cirtirgicas, Prof. Dr. Bissaia Barreto.

0O Director,

Angelo da Fonseca.

N.° 158
Em 20 de Fevereiro de 1940.

Para fins convenientes, esta Direc¢iio determina que todos os dias iteis,
as 15 horas, se apresentem ao Senhor Chefe dos Servigos Administrativos, os
seguintes funciondrios:

Magquinista-chefe;
Electricista-chefe; e

Chefe do Obras e Oficinas.
O Director,

Angelo da Fonseca.
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Indicacdo, por ordem alfabética, dos varios assuntos tratados
em Ordens de Servigo de Janeiro de 1937 a Fevereiro de 1940

Abandono dos servigos, providéncias tendentes
a evitar abusos verificados, O. 8, n.° 127.

Aparelhos electro-mediciais, horas a que nio
deverdo funcionar, 0. 8. n.? 140.

Banco e Consultas Externas, aperfei¢goamento
dos seus servigos elinicos, O. 8. n.? 154.

Banco e Consulias Exfernas, trabalhos de escrita
0. 8. n.” 147.

Boletins de Servico, seu destino, O, 8, n.” 148,

Caucdes dos doentes pensionisfas, sua regula-
mentacio, 0. 8. n.? 132,

Celulose, recomendagdes para evitar desperdicos,
0. 8. n.o 137,

Chefe dos Servicos Administrativos, sua substi-
tuicdo, O. 8. n.? 139,

Chefes dos Servigos indusfriais, sua apresentagio
diaria ao Chefe dos Servigos Administrativos,
0. 8. n.° 158,

Correspondéncia oficial, sua distribuigio, O. 8.
n.° 126.

Dietas, providéncias a adoptar e penalidades a
aplicar na falta de cumprimento das disposi-
¢Oes regulamentares, 0. 5. n.” 131

Distribuicdo do pessoal, apoz a publicagio do
Decreto n.® 27:426, O. 8. n.” 124,

Distribuicdo dos servigos, apoz a publicagio do
Decreto n.e 27:426, O, 8. n.® 123.

Doentes infecto-contagiosos, sua hospitalizagio
por urgéneia, O. 8. n.” 141,

Doentés sob responsabilidade das Cdmaras Muni-
cipais, algumas providédncias para uma melhor
escrita dos respectivos Contas Correntes, 0. S,
n.? 145.

Escola de Enfermagem, programas, O, 8. n.” 134,

Extraordindrios, sua concessfio aos doentes dos
Q. P. e processo a seguir, 0. 8. n.® 133,

Instituto Antidiabético, consulta externa e sua
direegdo, 0. 8. n.? 156.

Laborafdrio de Cardiologia, sua instalacdo e regu-
lamentag¢io, 0. S. n.* 138,

Laboraforio de Filmagem e Fotografia, sua ins-
talagio provisoria, 0. 8. n.? 152,

Licencas duranfe o més, instrucies a observar,
0. 8. n.? 128,

Movimento hospifalar, instrugdes para divulgacio,
0. 8. n.° 153.

Movimenrfo operatdrio, elaboragiio de mapas subsi-
didrios para trabalhos de estatistica, O. 8.
n.” 146,

Ortopedia, consulta externa, horas do seu funcio-
namento, O. 5. n.° 129.

Oto-rino-laringologia, consulta externa e sua
direegdo, O. S. n.? 157.
Pecas analdmicas, instrugdes para a sua conser-

vacdo e remessa, O. 5. n.o 142,

Pessoal de enfermagem, sua colocagido, 0. 5.
n.? 143.

| Ponto, assinatura por todo o pessoal, incluindo o

interno, O. 5., n.” 155.

Regulamento dos Servigos de Expedienfe e dos
Administrativos, 0. 8. n.” 149,

Requisigbes, Aguas minerais, 0. 5. n.° 144,

Reguisigdes, sulfato de bario, O, 8. n.° 130,

Requisigbes internas, instrugdes para a sua auto-
rizacgio, O. 8. n.? 125.

Servigo nofurno, algumas regalias concedidas ao
pessoal de vigia, O. 8. n.° 151.

Telefones, instrucdes a adoptar na sua utilizagdo,
0. 8. n.? 150.

Vidros, quebras e pagamento, O, S, n.® 135,
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Ministério do Interior
Direcgdo Geral de Assisténcia

Didrio do Govérno, 1.* série, n.° 256, de 2 de Novembro de 1939.

Decreto-lei n.° 30:017

Nfio desconhece o Govérno o generoso esférgo de alguns individuos e
associacdes que se tém dedicado a uma das mais interessantes modalidades de
proteccio A saide piblica —a luta anti-diabética.

Mas precisamente por isso e porque o Govédrno ndo ignora também a
gravidade do mal a debelar, julga-se @sse esfbr¢o insuficiente, se se atender
sobretudo a magnitude da obra que é urgente empreender.

Nio se torna apenas necessdrio olhar o problema no seu aspecto senti-
mental, favorecendo ou auxiliando o diabético em condigdes de poder adoptar a
terapéutica conveniente, com um rigime alimentar adequado e com a aplicagiio
medicamentosa da insulina. Importa também ensinar, educar, numa palavra pre-
parar convenientemente os portadores da doenc¢a com ligdes técnicas e priticas.

O presente diploma visa a atingir essas finalidades e aproveita o ensejo
de, com base na experiéncia de Coimbra, procurar dar solu¢do ao problema da
fabricaciio da insulina, que interessa fundamentalmente ao Pais.

Usando da faculdade conferida pela 2.* parte do n.° 2.° do artigo 109.° da
Constituicdo, o Govérno decreta e eu promulgo, para valer como lei o seguinte:

Artigo 1°—E criado um Instituto Antidiabético de Coimbra, que fun-
cionard na dependéncia dos Hospitais da Universidade.

Art. 2. — O Instituto Antidiabético de Coimbra destina-se a fazer a
asssisténecia aos diabéticos pobres, a pdr em prética as medidas de profilaxia da
diabetes ¢ a promover trabalhos de investigacdo cientifica e clinica sdbre a doenga.

Art. 3.°— O Instituto Antidiabético de Coimbra compreender4:

1. — Um dispensirio onde funcionard uma consulta externa e gue pro-
moverd conferéncias de divulgagio sdbre a natureza da doenca,
suas complicacdes, tratamento e regime;

9° _Um servigo clinico com lotagio proporcional as exigéncias dessa
assisténcia especial e de harmonia com as disponibilidades hos-
pitalares;

3. — Uma cosinha diabética;

4° —Um laboratério para trabalhos de produgdo de insulina nos termos
do artigo 6.°
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Art. 4.° — A direcgio do Instituto Antidiabético incumbe a um professor
catedritico proposto pela Faculdade de Medicina de Coimbra.

Art. 5.°— O Instituto Antidiabético de Coimbra poderd requisitar aos
laborat6iios da Faculdade de Medicina a execugéio de trabalhos de gue careca
para o integral cumprimento da sua missdo.

Art. 6.°— Emquanto ndo estiver assegurada a produgfio nacional de insu-
lina por estabelecimentos porticulares cabe ao laboratério do Instituto Antidiabé-
tico de Coimbra a produgao da insulina necessiria para consumo préprio, para
fornecimento aos Hospitais e instituigdes que cuidem de diabéticos pobres e para
o restante consumo do Pais.

§ tnpico. — As condi¢gdes de venda serfo regulamentadas e fixados os
pregos da insulina, de modo a que o laboratério possa assegurar a produgio
pelos seus préprios meios.

Art. 7. — Independentemente da instalacdo defipitiva do Instituto, come-
card éste desde ja a fabricagdo da insulina no local que a Direccio dos Hospitais
da Universidade puder ceder para a respectiva montagem e funcionamento.

Art. 8. — Serdo inscritas no orgamento as verbas necessdrias @ instalacao

e funcionamento do Institato.
Publique-se ¢ cumpra-se como nele ge contém.

Pacos do Govérno da Repiblica, 2 de Novembro de 1939, — Anidnio
Oscar de Fragoso Carmona — Anténio de Oliveira Salazar — Mdrio Pais de Sousa
— Manuel Rodrigues Jiunior — Manuel Ortins Bellencourt — Duarle Pacheco —
Francisco José Vieira Machado — Anldnio Faria Carneiro Pacheco — Jodo Pinto
da Cosla Leile — Rafael da Silva Neves Duque.

Algumas consideracdes sObre o Laboratorio de Clinica Cirdrgica

O Laboratério de Clinica Ciriirgica foi criado pelo decreto n.® 12:492
publicado no Didrio do Govérno, de 30 de Outubro de 1926, com o seguinte
pessoal: 1 analista, 1 preparador, 1 ajudante de preparador e um continuo.

Suprimido o lugar de ajudante de preparador pelo decreto n.° 15:977
de 24 de Setembro de 1928, a sua reorganizacao foi feita pelo decreto n.” 19:691,
de 18 de Mar¢o de 1931, que aprovou a actual lei orgéinica da Faculdade de
Medicina de Coimbra e o seu regulamento aprovado em sessdio do Conselho da
mesma faculdade, em 31 de Outubro de 1932, é o seguinte:

Art. 8.°— O Laboratério de Cirurgia Experimental serd dirigido por um
Professor de Cirurgia e destina-se 2 realizaciio das andlises Clinicas dos servigos
desta Secc¢éio e a trabalhos de investigagio cientifica.

Art. 9.°— Quando qualquer Professor ou Assistente da Fuculdade de
Medicina pretender utilizar os servigos do Laboratério, deverd indicar por escrito
a natureza dos trabalhos a realizar.

O Director dard a necesséiria autorizacio, se julgar proveitosa a colabo-
ragio do Laboratdrio.
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Art. 10.°— 0O pessoal do Laboratério é o que consta do artigo 210.° do
Regulamento:

1 Analista
1 Preparador
1 Continuo.

§ tinico. — Além déste pessoal o Director poderd escolher outros auxilia-
res dentre os funciondrios da Faculdade de Medicina, Professores, Assistentes
ou Internos.

Art. 11.°—Nao poderd ser retirado do Laboratério qualquer objecto,
livro, revista ou material que lhe pertencam, sem autorizacdo do Director.

§ unico. — O pedido de autoriza¢iio serd feito por escrito e implicard no
caso de deferimento, para a pessoa a quem foi confiado o objecto ou material, a
responsabilidade pelo seu descaminho ou deterioragéo.

Art. 12.° — O Laboratério funcionard todos os dias iiteis das 9 a4s 12 horas
e das 14 as 17 horas.

Art. 13.° — Haver um livro do ponto que deverd ser assinado por todo
0 pessoal nos termos da lei.

Art. 14.°— O pessoal do Laboratério serd obrigado a trabalhar féra das
horas normais de servigo, quando o Director entender que as andllises em curso
assim o exigem.

Art. 15.° — Nenhum empregado poderd ausentar-se do Laboratdrio durante
as horas de servico sem expressa autorizacdo do Director ou de quem o substituir.

§ tnico.— S6 poderfio justificar-se as faltas nos termos da lei.

Art, 16.° — Compete ao Director:

1. — Promover, orientar e distribuir os servigos a realizar;

2.° — Manter a boa ordem e disciplina no Laboratério;

3.° — Escolher os auxiliares a que se refere o § unico do artigo 10.%;

4° — Dispensar do servigo estes auxiliares quando julgar conveniente;

5.2 — Propor o contrato ou assalariamento do Analista, Preparador, Con-
tinuo e demais pessoal para servigo do Laboratério e rescindir
os respectivos contratos;

6.° — Exercer as demais fun¢des que lhe sdio atribuidas por éste regula-
mento, velar pelo seu cumprimento integral, propor superior-
mente quaisquer modificagbes que julgue convenientes e ainda
providenciar nos casos Omissos.

Art. 17.° — Compete ao Analista:

1. — Colaborar com o Director nos servigos do Laboratirio e executar
os trabalhos que lhe forem distribuidos;

2.° — Substituir na sua auséncia o Director em tédas as suas atribuigdes
técnicas;

Art. 18.° — Compete ao restante pessoal, executar os servigos de gue for
ineumbido.

Art. 19.° — O pessoal do Laboratério trabalhard sempre com o maior
cuidado, escriipulo e rigor cientifico.
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